PEMERINTAH KABUPATEN TANAH LAUT
BADAN PERENCANAAN PEMBANGUNAN DAERAH
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Pelaihari, 28 Maret 2023

Kepada Yth.
Seluruh Aparatur Sipil Negara dan
Non Aparatur Sipil Negara Lingkup
Bappeda Kab. Tanah Laut
di-

Tempat

SURAT EDARAN
NOMOR : 100.3.4.4/ | 6© Bappeda/2023
TENTANG

PENGGUNAAN KODE KLASIFIKASI ARSIP SESUAI DENGAN PERATURAN BUPATI
TANAH LAUT NOMOR 6 TAHUN 2023 PADA LINGKUP BADAN PERENCANAAN
PEMBANGUNAN DAERAH KABUPATEN TANAH LAUT

Dalam rangka tertib administrasi surat menyurat dan kearsipan pada Badan Perencanaan
Pembangunan Daerah Kabupaten Tanah Laut sebagaimana arahan Surat Edaran Bupati Tanah
Laut Nomor 1003.4.2/0643-DISPUSIP/2023 tanggal 27 Februari 2023 tentang Penggunaan Kode
Klasifikasi Arsip di Lingkungan Pemerintah Kabupaten Tanah Laut, maka disampaikan hal

sebagai berikut :

1. Seluruh arsip yang dihasilkan oleh pencipta arsip pada Badan Perencanaan Pembangunan
Daerah Kabupaten Tanah Laut WAJIB menggunakan kode klasifikasi arsip berdasarkan
Peraturan Bupati Tanah Laut Nomor 6 Tahun 2023 tentang Kode Klasifikasi Arsip di

Lingkungan Pemerintah Kabupaten Tanah Laut;
2. Guna mempermudah proses penomoran arsip, maka WAJIB mencantumkan kode klasifikasi

arsip sebelum mendapatkan nomor arsip oleh Tata Usaha Sub Bagian Umum dan

Kepegawaian pada Badan Perencanaan Pembangunan Daerah.

Demikian disampaikan untuk dilaksanakan, atas perhatian dan kerjasamanya diucapkan

terima kasih.
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