Lampiran : Surat Keputusan Camat Jorong

Nomor
Tanggal

PROSEDUR / DIAGRAM ALUR PELAYANAN PERIZINAN
KANTOR KECAMATAN JORONG KABUPATEN TANAH LAUT PROV. KALSEL

: 03 Tahun 2023
: 02 Januari 2023

Ne.

Alur Pelayanan

Uraian Keglatan

Pemohon

Fatugas
Lokst

Pemohon mendaftarkan g hionan ke ety ket
~ . Lokst 1. Untuk bidang perizirian
- Leket 2. Untuk bidang non perizinan

Opearator
Kompufer

Sekretaris Kecamatan

Waktu
Camat

-

a

Petugas Loket:

- Mencatat nomor pendaftsm berkas

- Memberivan resi pendafiaren

- Memearnksa keiengkapan persyaratan

- Barkas TIDAK LENGKAR dikembalikan ke pemohon urtuk
ditenghag.

- Barkas LEMGKEP dilarjutkan ke Kepsle Seksi selku

pengalah. }

- menginfoimasikan kepsda pamobion jEdwal verifikasi
lapangar (bila diperluban)

Kepala Sekai
- Relakukan Verifikas Lapangan
- flemproses Perertivan izinRekomendasifizinnya
- Nenghitung reshribusii izin

<

Pemeriksaan

Pamroscsan
disslesaikan
dalzm wakbu 1
{satu) han _keoual
yang memarukan

Lerakap Lm

Cperator Karaputer
- Klencetak surat kaputusan
izinfrskomendasiiainnya
- Ranvatak Sural Ketstapan Restribusi Dasgran
{BKROG

©h

Mepala Sekei -
Mengoraksl dan memaraf surst
izinlrekomendasifainnys
- Meneruskan ke Sekoam

Sekoam
- Mengoreksl dan memaraf surat izinfrekomendagifiainnya

werivikasi

lapangan
dizslesaikan
ik simal 4

{erngat) han

- Meneruskan ke Camat.

- Kepala seks memben nomor surat izin/rekomendasiflainnya
dar menyerahkan ke petugas ioker, mendokomentasikan

bukti parmrosssan (arsip)

- Petugas Loket menyembhan ke Pemohon disertai bubti
Penyerahan satelah ssbelumnys pemohon mambayar
restribusi izin.

Pamohnn mengis! kuisionsr tingkat kepuasan pelayan.




