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1 [Menerima Disposisi Kepala SKPD atas Surat Buku Agenda 2 menit |Disposisi
Bupati Tanah Laut untuk menyusun Lakip Surat Masuk Kepala SEFD
SKPD. Sub Bagian dan Surat

Keuangan dan Bupati Tanah
}P&rmn-m. Laut tentamg
Penyusunan
Lakip.

2 |Menindaklanjuti Thisposisi Kepala Badan ; Disposisi Kepala | 5 menit |Nota Dinas
atas Surat Bupati Tanah Laut untuk j SKPD dan Surat
menyusun Lakip SKPD dengan membuat| E Bupati Tanah
nota dinas. Laut tentang

Penyusunan
Lakip,
Romputer,
prntor, pulpon
dan kertas
kerja.

3 |Nota Dinas dikinm kepada Bidang untuk Nota Dinas dan Smenit |Buku Tanda
menyampaikan data yang berhubungan Tanda Terima Terima Nota
dengan penyusunan Lakip, Nota Dinas. Dinas

4 |Masing-masing Bidang menyusun data Dekumesn, 15 menit |Format Isian
pendukung Lakip dan  dikirim kepadaf laporam Lalgp dan Data
Sekretaris melaini Sub Bagan Keuangan kegiatan Bidang.
dan Perencanaan.

5 |Menerima Data yang disampaikan Bidang L Format Isian 2 menit |Bahan dawa
guna penyusunan Lakip. E j Lakip dan Data Lakip

| Brdang

6 |Mengkompilasi data dari Bidang dan ' Bahan Nata 15 menit |Kumpulan
menyampaikan Data ke Sub Bagian Lakip unsur Data dan
Keuangan dan Perencanaan guna oTganisasi lapoeran
|232§msun.nn draft Lakip [r—

7 |Mengkonsep drafi Lakip SKPD sesuai Kumpulan dats | 10 menit |konsep draft
|[dengan data vang diterima dari bidang dan dan laporan awal lakip
{lingkup Sekretariat.

8 |Mengetik draft Lakip SKPD dan konsep draft 15 menit |print out draft
menyampaitan kemball pads Sub Bagian| L ___§ awal lakip, awal lnlip
K gan dan P o | komputer,

{nonter dan

9 |Menelnah dan memerksa hasil ketiksn W print out drafi 10 menit |Draft Lakip
draft Lakip SKPD. Apabila benar akan /S Ya awal lakip vang sudah
disjukan kepada Sekretaris dan ap ada dikoreksi
kesalshan maka dilakukan perbaikan. Tidak _\“

10 |Dilakukan penelitian dan pemerilesasn Diraft Lakip v 10 memit |Draft lnkip
ulang ates draft  Lakip SKPD yang fsudah dikoreks fckite:inh char

: kan, f - ada d “ Tidak diperiksa ulang
kekeliruan maka akan dilakukan perbaikan
dan apabila benar akan dibawa pada rapat \
internal SKPD guna pembahasan draft
labeip.

11 [Draft Lakip SKPD dianggap cukup baik dan Ya Draft lnkip S menit |Draft Final
perlu dipresentasikan pada Rapat Internal Tz diteliti dan Lakip
SKPD. diperikaa ulang. somnentara
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12 |Copy draft lakip guna permbahasan dalam) Draft final Lakip| 5 menit |Copy draft fnal
Rapat Internal SKPD sementara. lalop

sementara,

13 |Rapat Inermal SKEPD guna pembatl I I l Copy drafl final | 60 menit |Hasil Rapat
draft Lakip SKPD Lakip, komputer jinternal atas

d ldan Lcp Draft lakip,

14 |Kepala SKFPD memutuskan berdasarkan Hasil Rapat 5 menit |Notulen Rapat
i ) Bidang dan Unsur Sekretariat Internal atas dan draft lakip
agar dmit  lakip diperbaiki  guna Draft lakip.
pematangan konsep dan data kinerja.

15 |Draf Lakip diserahkan kepada Sekretaris Notulen Rapat 2 menit |Notulen dan

falui Sub Bagian FKeuangan dan ﬂ dan draft lakip Draft Lakip
Perencansan guna dilakukan perbaikan ; diterima
agar Lakip SKPD benar-benar menampilkan
paian kineria SKPD.

16 | Mengk perbail draft lakip o HNotulen dan 10 menit |Kensep
berdasarkan notulen keputusan Rapat guna ¥ Draft Lakip Perbaikan
finalisasi draft Lakip SKPD. Jditerima Draft Lakip

17 |Mengetik perbaikan draft Lakip SEPD dan Eonsep 10 menit | Print out draft
menyrmpaik b pada Sub Hagian ferbaikan Dyaft perbaikan
K gan dan Per n Ya Lakip, lakip.

printer dan
Tidak Eertas HVS.

18 |Menslsah dan memeriksa hasil ketikan Print out draft 10 menit | Draft Lakip
perbaikan draft Lakip SKPD guna fnalisasi perbaikan lakip, yang sudah
Apabila benar akan digjukan kepada dikoreks| dan
Sekretaris dan apabila ads kesalahan maks draft sumt
dilaknkan perbaikan. pengantar

Tidak

19 |Melakukan Pemeriksaan ulang gunal Draft Lakip yang| 10 menit |draft final lakip
finalisasi draft LAKIP sebelum diajukan sudah dikoreksi dan draft surnt
kepada Kepaln SKPD, apabila masih dan draft surat pengantar.
ditemukan kekeliruan/kesalahan maka Ya | penganiar

Jah Bonar data i kinerja
SKPD maka akan disjukan kepala SKPD
untuk ditendatangani

20 |Draf Lakip diserahlan Sckretaris pada draft final lakip | 2 menit |Draft Final
Kasubbay Keusngan dan Perencanasn| I d I dan draft surat Lakip SEPD
untuk diajukan kepada Kepala Dinas. pengantar yang dan Draft

sudah diparal. Surat
Pengantar.

21 |Lakip SKPD ditanda tangani oleh Kepala Draft Fnal 2 menit |Lakip SKPD

SKPD, = Lakip SKPD dan dan Surat
Draft Surat Pengantar
Fengantar
22 |Lakip SKPD siap untuk digandakan dan Lakip SKPD dan | 2 menit |Lakip SEPD
dicetalk. Surat Fengantar dan Surat
Pengantar }'“"SF
siap dicetak
clan.
|digamdaken

23 |Menggandakan dan mencetak Lakip SKPD, Lakip SKPD dan | 10 menit |Buku Lakip

Surat Pengantar BEPD dan

yang siap Surat

dicetak dan Penganlar }‘l.[l'J

digandakan. talah dicetak
dan

digandakan.
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24 [Membubuhkan Stempel basah pada Lakip v Buku Lakip 2 menit |Lakip SEPD
SKPD el i paik kerpad | SKFD dan Surat dan Surat
Sokrotars Daerah. Fengantar yang FPengantar yang

tzlah dicetak telah dibubuhi
dan stempel,
digandakan.

25 |Menyernhkan Lalrip SKPD kopada y Lakip SKPFD dan | 2 menn |Lakip SEPD
Kasubbag Keuangan dan Parencanaan Burat Pengantar diarsipkan dan
untuk didokumentasikan. yang tolah disemipaikan

dibubuhi berilout Surat
sterripel. Perrgantar

26 |Lakip SKPD disampaikan kepada Sekretaris Lakip SKPD 2 menit |Tanda Terima
Daerah melalui Bagian Organieasi. |disampaibean Surat

dan Surat Pengantar.
Fengantar.




