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NAMA SOP

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

1. Undang - undang nomor 12 Tahun 1992, Tentang Sistem Budidaya Tanaman

2. Peraturan Pemerintah Nomor 81 Tahun 2001, tentang Alat dan Mesin Budidaya Tanaman

3. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 19 Tahun 2016, tentang Pedoman Pengelolaan
Barang Milik Daerah

4. Peraturan Menteri Keuangan Republik Indonesia Nomor 111/PMK.06/2016, tentang Tata Cara
Pemindah tanganan Barang Milik Negara

5. Pedoman Umum Pengelolaan Brigade Alsintan Kementrian Pertanian Tahun 2017

1. SMA/SMK
2. Diploma 3 /D3
3. Strata 1/51

Keterkaitan

Peralatan / Perlengkapan

1. Surat Masuk

2. Lembar Disposisi

3. Buku Register

4. Pralatan Perbengkelan

Peringatan

Pencatatan dan Pendataan

~Tidak terlaksananya SOP ini timbulnya beban anggaran biaya untuk prawatan dan perbaikan alat
mesin pra panen

- Tidak tertata dan terpeliharanya alat pra panen dengan baik, akan mengurangi usia pralatan

- Keterlambatan dalam proses Pengelolaan Barang akan menghambat proses Penyelesaian
pendistribusian barang tersebut

- Nomor Seri

- Jenis Alat

- Penguna

- Meteran (waktu)
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SOP PINJAM PAKAI ALAT DAN MESIN PERTANIAN

Kelompok Tani mengajukan Surat Permohonan Pinjam Pakal
Alasintan yang dilengkapi dengan Rekomendasi dari BPP
dikinm ke Dinas melalaul Tata Usaha, permohonan
mendapatkan disposisi diteruskan ke Kepala Dinas untuk

lsosaed

+3

pinjam alsintan

dari kelompok pemohon
dilengkapi dengan

Rek dasl dari BPP

utu
Kegiatag e Devisl Devlsl Perawatan el
e
Kepala Dinas Seketarls Kepala Bldan, | I k Tan! Kelengkapan Waktu Output
P lang Kasl Kepala BPP Kelompok Tanl Administrast &suku Cadang utp
Surat permohonan 1 Harl |Surat Permohonan dilengkapl

yang sudah ada Rekomendasdi
dan sudah ada disposisi
dari Tata Usaha

L] Penanda tanganan Berita Acara Pinjam Pakal Alat

Alsintan

10 |Menyerahkan Alat Pra panen kepada Kelompok Tani
sesual dengan permohonan

Alat diberangkatkan

oleh p
tani menuju lokasinya

2 "wc_.-n Permohonan/Proposal Pinjam Pakal yang dilengkapi 7 Surat Permohonan 1Hari |Ditujukan Kepada Seketarls Dinas,
Rekomendasi dari BPP diteruskan kepada Seketaris untuk yang sudah di disposisi surat dipelajarl dan diteruskan kepada
mendapatkan persetujuan dan diteruskan kepada Bidang Kepala Dinas Kepala Bidang yang menangani
(PSP, TP dan Hortikultuira)

3 |Kepala Bidang Mempelajari surat terdisposisi dan Surat Permohonan 1Hari |Ditujukan Kepada Kepal Bidang yang
dan menanyakan ketersaediaan alat, apabila “ ya * memberikan yang sudah di disposisi menanganl, surat dipelajari dan
cisposisl ke Kasl (yang menagani Alsintan Pra Panen, Kepala Dinas dan dan diteruskan kepada Kasl
Pasca Panen dan Hortikultura) Seketarls Dinas

4 |Kkepala seksi Mempelajari surat terdisposisi Kabid dergan melihat , Surat Permaohonan 15 Menit |Mempelajari surat permohonan
kemapuan dan aset kelompak, jika dan memberikan disposisi dan 3 yang sudah dl disposisi dengan mellhat kemampuan dan

merindaklanjutl dergan membuat telaah staf citujukan kepaca Kepala Dinas, Seketaris Dinas aset kelompok pemohon dari data
Kepala Dinas Selaku Pengguna Barang (P8) dan Kepala Bidang Devisi Administrasi, Jika dinyatakan
layak, dibuat Telaah Staf ditujukan
5 |Koordinator Peralatan Mengecek ketersedian Alat cengan Surat Permohonan 15 Menlt |[Mempelajari surat permohonan yang
asi dengan P [Tekris yang sudah dI disposlsi sudah disetujul dengan melihat
(melaporkan ke Kasl Pupuk, Pestisida dan Kepala Dinas, Seketaris Dinas, ketersediaan alat melalul devisi
alat mesin pertanian) Kepala Bidang dan Kasi perawatan dan suku cadang
y
6 |Koordinator Perawatan/ Teknisi mengecek kordisi alat Ketersedlan Alat 30 Menit |Hasil Cek pralatan yang
dan memasukan kondisi alat layak untuk digingam akan dl pinjJam pakalkan
pakaikan ke kelompok tani dan menyapaikan ke KoGréunator
Peralatan. 7 7
7 |k 1 k ———— Alsintan yang dipinjamkan 30 Menit |Membuat Draf Berita Acara Pinjam
sudah slap pakal Alsintan
8 |xoordinator Perawatan/Teknisl melakukan pengecekan Pengecekan bersama 30 Menit |Alat dinyatakan dalam
bersama - sama dengan pihak peminjam Alat keadaan baik / Berfungsi
|||— Berita Acara Pinjam Pakal 15 Menlt [Tanda Tangan & Stempel
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SOP PINJAM PAKAI ALAT DAN MESIN PERTANIAN (PENGEMBALIAN)
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