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BAB 1
PENDAHULUAN

1.1 Latar Belakang

Politeknik Negeri Tanah Laut merupakan pendidikan vokasi yang berdiri
sejak 2009 dan berfokus pada penguasaan keterampilan mahasiswanya di berbagai
bidang yang sesuai dengan keahlian. Terdapat beberapa jurusan di Politeknik
Negeri Tanah Laut, di antaranya adalah jurusan Komputer dan Bisnis dengan
Program Studi D3 Akuntansi. Prodi D3 Akuntansi Mempunyai Visi Menjadi
Politeknik Unggulan dan Berdaya Saing Nasional Hal ini sesuai dengan tujuan dari
Politeknik Negeri Tanah Laut, yaitu Menghasilkan Sumber Daya Manusia yang
berakhlak mulia, mandiri, mempunyai kemampuan dan keterampilan, kreatif serta
inovatif dalam bidang keahliannya (excellent). Pencapaian Visi tersebut merupakan
salah satu kurikulum di Prodi dengan mewajibkan adanya Praktik Kerja Lapangan
(PKL). Praktik Kerja lapangan (PKL) adalah program yang dirancang untuk
memberikan kesempatan kepada siswa atau mahasiswa untuk mendapatkan
pengalaman kerja di dunia nyata. Tujuan PKL adalah untuk mendapatkan
pengalaman langsung di dunia kerja karena memberikan pengalaman dan
kesempatan bagi mahasiswa untuk terjun langsung ke dunia profesional.

Salah satu contoh kegiatan PKL di Prodi Akuntansi Politeknik Negeri Tanah
Laut yaitu mewajibkan mahasiswanya untuk melakukan PKL salah satunya di
Instansi Pemerintahan, contohnya adalah Inspektorat Kabupaten Tanah Laut.
Inspektorat merupakan lembaga yang bertanggung jawab untuk melakukan
pemeriksaan, pengawasan, dan evaluasi terhadap berbagai aspek pelaksanaan tugas
dan fungsi dalam suatu organisasi atau instansi pemerintahan. Tujuan utama dari
keberadaan inspektorat Kabupaten Tanah Laut adalah untuk meningkatkan
akuntabilitas, transparansi, efektivitas, dan efisiensi dalam pelaksanaan tugas
pemerintahan. Inspektorat memainkan peran kunci dalam menjaga integritas dan
kualitas pengelolaan sumber daya serta layanan publik, selain itu Inspektorat
bertugas untuk memeriksa kepatuhan terhadap peraturan, prosedur, dan kebijakan
yang berlaku. Inspektorat juga memiliki peran dalam mendeteksi dan mencegah
praktik korupsi, penyimpangan, penyalahgunaan wewenang, serta memberikan

rekomendasi perbaikan kepada pihak yang berwenang.



Pencegahan praktik korupsi di Instansi dapat dilakukan melalui peningkatan
akuntabilitas dan tranparansi dalam pengelolaan keuangan di suatu instansi
tersebut. Salah satu Upaya yang dilakukan oleh Inspektorat Kabupaten Tanah laut
yaitu dengan menggunakan Layanan Pengadaan Secara Elektronik (LPSE) sebagai
aplikasi pengadaan barang dan jasa berbasis elektronik, sehingga proses pencatatan
keuangan pun lebih efisien. Pengadaan barang dan jasa merupakan salah satu aspek
penting dalam pemerintahan yang mempengaruhi efisiensi dan efektivitas
pelayanan publik. Pengadaan yang transparan dan akuntabel di Kabupaten Tanah
Laut sangat diperlukan untuk mendukung pembangunan daerah. Dalam konteks
ini, penerapan sistem E-Procurement melalui Layanan Pengadaan Secara
Elektronik (LPSE) menjadi solusi yang relevan. E-Procurement adalah penggunaan
teknologi informasi untuk mengelola proses pengadaan barang dan jasa, dengan E-
Procurement, diharapkan proses pengadaan menjadi lebih efisien, transparan, dan
terintegrasi. Pengadaan yang efisien bertujuan untuk memberikan Akuntabilitas
bagi pemerintah dan masyarakat.

Salah satu keuntungan utama dari E-Procurement adalah Proses yang
terbuka dan dapat diakses oleh publik membantu mengurangi risiko korupsi dan
penyalahgunaan kekuasaan, serta meningkatkan kepercayaan masyarakat terhadap
pemerintah. Dari latar belakang di atas, saya tertarik untuk mengetahui lebih lanjut
mengenai penerapan LPSE dalam pengadaan barang dan jasa serta hubungannya

dalam meningkatkan akuntabilitas keuangan di Inspektrat Kabupaten Tanah Laut.

1.2 Rumusan Masalah

1.  Bagaimana Flowchart alur pemesanan barang pada LPSE di Inspektorat
Kabupaten Tanah Laut?

2. Bagaimana E-Procurement dapat meningkatkan transparansi dalam proses
pengadaan barang dan jasa di Inspektorat Kabupaten Tanah Laut?

3. Apa saja manfaat yang diperoleh dari penggunaaan E-Procurement pada
LPSE di Inspektorat Kabupaten Tanah Laut?

4.  Apa kendala dan upaya dalam implementasi E-Procurement di Inspektorat

Kabupaten Tanah Laut



1.3

Batasan Masalah

Batasan masalah pada laporan PKL yaitu penulis hanya akan membahas

mengenai penerapan LPSE di Inspektorat Kabupaten Tanah Laut.

14
1.

1.5

Tujuan

Untuk mengetahui dan menganalisis Flowchart alur pemesanan barang pada
LPSE di Inspektorat Kabupaten Tanah Laut

Untuk mengetahui dan menganalisis Bagaimana E-Procurement dapat
meningkatkan transparansi dalam proses pengadaan barang dan jasa di
Inspektorat Kabupaten Tanah Laut

Untuk mengetahui dan menganalisis Apa saja manfaat yang diperoleh dari
penggunaaan E-Procurement pada aplilasi LPSE di Inspektorat Kabupaten
Tanah Laut

Untuk mengetahui dan menganalisis kendala dan upaca dalam implementasi

E-Procurement di Inspektorat Kabupaten Tanah Laut

Manfaat

Manfaat Bagi Mahasiswa

a) Mendapatkan pengetahuan dan manfaat tentang E-Procurement dan
aplikasinya dalam pengadaan barang dan jasa

b) Mengetahui dan menangalisis kendala dan upaya yang dihadapi dalam
implementasi E-Procurement di Inspektorat Kabupaten Tanah Laut

Manfaat Bagi Perguruan Tinggi

a) Penguatan kerjasama antara Politeknik Negeri Tanah Laut dan instansi

b) Dijadikan sebagai tolak ukur untuk melihat apakah terdapat kesesuaian
antara pengetahuan dan keterampilan yang diperoleh di dalam
perkuliahan dengan apa yang dibutuhkan di dunia kerja.

Manfaat Bagi Instansi

a) Menjalin kerjasama antara Politeknik Negeri Tanah Laut dengan
Inspektorat Kabupaten Tanah Laut

b) Membantu menyelesaikan pekerjaan di perusahaan dengan lebih efektif

dan efisien.



BABII
GAMBARAN UMUM INSPEKTORAT
KABUPATEN TANAH LAUT

2.1 Profil Inspektorat

Inspektorat Kabupaten Tanah Laut merupakan salah satu SKPD di
Kabupaten Tanah Laut yang berlokasi di Jalan A.Syairani, Angsau, Kecamatan
Pelaihari, Kabupaten Tanah Laut, Kalimantan Selatan 70815. Inspektorat
Kabupaten Tanah Laut adalah lembaga pemerintah yang bertugas melakukan
pengawasan dan pengendalian terhadap penyelenggaraan pemerintahan dan
pembangunan di Kabupaten Tanah Laut. Lembaga ini memiliki peran penting
dalam memastikan akuntabilitas, transparansi, dan efektivitas penggunaan
anggaran daerah. Inspektorat juga bertanggung jawab untuk melakukan audit,
pemeriksaan, dan evaluasi terhadap kinerja instansi pemerintah di tingkat
kabupaten, guna mencegah penyalahgunaan wewenang dan korupsi. Dalam
melaksanakan tugasnya, Inspektorat Kabupaten Tanah Laut bekerja sama dengan
berbagai pihak, termasuk pemerintah daerah, masyarakat, dan lembaga pengawas
lainnya. Inspektorat Kabupaten Tanah Laut berfokus pada peningkatan kualitas
pelayanan publik dan penyusunan rekomendasi untuk perbaikan di berbagai sektor.
Dengan pendekatan yang berorientasi pada hasil, Inspektorat mendukung
pencapaian visi dan misi Kabupaten Tanah Laut, serta berkontribusi pada

pembangunan yang berkelanjutan dan meningkatkan kesejahteraan masyarakat.

2.2 Visi dan Misi

1. Visi
Visi Inspektorat Tanah Laut adalah terwujudnya pengawasan internal
Pemerintah yang professional untuk mendukung pemerintahan yang baik

2. Misi
a) Meningkatkan kualitas dan peran pengawasan

b) Mendorong terwujudnya managemen pemerimtahan yang baik



2.3

Makna Visi dan Misi ;

1)

2)

3)

Aparat pengawasan intenal pemerintah adalah aparat pengawas internal
pemerintah yang tugas pokok dan fungsinya mengawasi/memeriksa
pertanggungjawaban keuangan daerah

Profesional adalah bekerja sesuai standar profesi yang ada, baik standar
perilaku auditor yang ditetapkan oleh BPKP, maupun Mendagri tentang
norma pengawasan dan kode etik pejabat pengawas pemerintah
Pemerintah yang baik adalah hubungan antara pemerintah, dunia usaha
dan masyarakat yang dilakukan dengan selaras, seimbang dan serasi,
dimana pemerintah yang baik itu ditandai dengan tiga pilar elemen dasar
yang saling berkaitan satu dengan lainnya yaitu transparansi, partisipasi

dan akuntabilitas.

Peran dan Tujuan Inspektorat

Peran Inspektorat

a)

b)

¢)

d)

Melakukan pengawasan terhadap kinerja, keuangan, dan kepatuhan
terhadap peraturan di berbagai unit kerja dalam organisasi pemerintahan
Memeriksa dan menilai penggunaan anggaran, pelaksanaan program
kerja, serta kepatuhan terhadap kebijakan dan prosedur yang berlaku
Menyusun dan menyampaikan laporan hasil pengawasan kepada pihak
berwenang sebagai bahan evaluasi dan rekomendasi perbaikan
Memantau dan memastikan bahwa rekomendasi hasil pengawasan diikuti

dan dilaksanakan oleh unit kerja terkait.

Tujuan Inspektorat

Tujuan utama dari keberadaan inspektorat adalah untuk meningkatkan

akuntabilitas, transparansi, efektivitas, dan efisiensi dalam pelaksanaan tugas

pemerintahan. Inspektorat memainkan peran kunci dalam menjaga integritas

dan kualitas pengelolaan sumber daya serta layanan publik.



2.4 Struktur Organisasi

BAGAN STRUKTUR ORGANISASI
INSPEKTORAT KABUPATEN TANAH LAUT

LAMFIRAN Il PERATURAN BUPATI TANAH LAUT

NOMOR  : 114 TAHUN 2021

TANGGAL : 13 DESEMBER 2021

INSPEKTORAT
I
KELOMPOK SEKRETARIAT
JABATAN
FUNGSIONAL |
| ] |
SUB BAGIAN SUB BAGIAN EVALUASI SUB BAGIAN
FERENCANAAN DAN PELAPORAN ADMINISTRAS] DAN UMUM
KELOMPOK JABATAN KELOMPOK JABATAN KELOMPOK JABATAN
FUNGSIONAL FUNGSIONAL FUNGSIONAL
[ I I I |
INSPEKTUR FEMBANTU [ INSPEKTUR PEMBANTU I INSPEKTUR PEMBANTU I INSPEKTUR FEMBANTU IV INSPEKTUR PEMBANTU V
Kelompok Jabatan Kelompok Jabatan Kelompok Jabatan Kelompok Jabatan Kelompok Jabatan
Fungsional Pengawas Fungsional Pengawas Fungzional Pengawas Fungsional Pengawas Fungsional Pengawas
BUPATI TANAH LAUT,
Ttd
H. SUKAMTA

2.5 Tanggung Jawab dan Fungsi Unit

Dalam setiap Instansi Pemerintahan yang memiliki struktur organisasi, tentunya
terdapat departemen yang memiliki fungsi dan tanggung jawabnya masing masing.
Adapun departemen Inpektorat Kabupaten Tanah Laut yang memiliki fungsi dan
tanggung jawab sebagai berikut:

1.

Inspektur
Inspektorat mempunyai tugas membina dan mengawasi pelaksanaan urusan

Pemerintahan yang menjadi kewenangan Daerah dan Tugas Pembantuan oleh

Perangkat Daerah




Sekertaris

Sekretariat mempunyai tugas menyelenggarakan urusan kesekretariatan,
mengkoordinasikan penyusunan perencanaan program kerja dan anggaran,
administrasi keuangan, administrasi umum dan kepegawaian, serta
ketatausahaan, dan pembinaan teknis dan administratif ke dalam semua unsur
di lingkungan Inspektorat.

Sub Bagian Perencanaan

Sub Bagian Perencanaan mempunyai tugas menyiapkan bahan penyusunan
dan pengendalian rencana dan program kerja pengawasan, menghimpun dan
menyiapkan rancangan peraturan perundang- undangan, dokumentasi dan
pengelolaan data pengawasan serta menyusun rencana anggaran.

Sub Bagian Evaluasi dan Pelaporan

Sub Bagian Evaluasi dan Pelaporan mempunyai tugas melakukan penyiapan
bahan penyusunan rencana, pelaksanaan, evaluasi, dan pelaporan urusan
evaluasi dan pelaporan.

Sub Bagian Administrasi dan Umum

Sub Bagian Umum dan Kepegawaian mempunyai tugas melaksanakan
urusan ketatausahaan, kearsipan, rumah tangga, dan perlengkapan, mengelola
administrasi kepegawaian, organisasi, dan ketatalaksaan, perpustakaan,
hubungan masyarakat dan keprotokolan serta pengelolaan keuangan.
Inspektur Pembantu I, II, III dan Khusus

Inspektur Pembantu I, II, III, dan Irban IV mempunyai tugas melaksanakan
pengawasan terhadap pelaksanaan urusan Pemerintahan Daerah oleh
Perangkat Daerah dan pengawasan penyelenggaraan
Pemerintahan Desa oleh desa.

Berikut ini adalah wilayah kerja Irban I sampai dengan Irban V di Inspektorat

Kabupaten Tanah Laut :
a) Irban I
1) Dinas PUPRP
2) BKPSDM

3) Dinas Perpustakaan dan Kearsipan

4) Dinas Kepemudaan dan Olahraga



5) Dinas Tenaga Kerja dan Perindustrian
6) Dinas Perhubungan

7) Badan Kesatuan Bangsa dan Politik
8) Kecamatan Jorong

9) Kecamatan Kurau

10) Kecamatan Bajuin

11) Kelurahan Pabahanan

Irban II

1) Dinas Kesehatan

2) Dinas Kominfo

3) Dinas Pariwisata

4) Dinas PMD

5) BPKAD

6) Dinas P2ZKBP3A

7) Setwan

8) Kecataman Kintap

9) Kecamatan Pelaihari (Sebagian)

10) Kecamatan panyipatan

11) Kelurahan Sarang Halang

12)

Irban III

1) BAPPEDA

2) DPMPTSP

3) Dinas Pendidikan dan Kebudayaan
4) Dinas Koperasi, Usaha Kecil dan Perdagangan
5) Satpol PP dan Damkar

6) Dinas Ketahanan Pangan dan Perikanan
7) Kecamatan Bumi Makmur

8) Kecamatan Pelaihari (Sebagian)

9) Kecamatan Batu Ampar

10) Kelurahan Karang Taruna



2.6

d) IrbanIV
1) SETDA
2) Dinas Kependudukan dan Capil
3) Istanhorbun

4) Disnakeswan

5) DPRKPLH
6) Dinsos

7) Bapenda

8) BPBD

9) Kecamatan Tambang Ulang
10) Kecamatan Bati-Bati
11) Kecamatan Takisung
12) Kelurahan Angsau
e) Irban Khusus
Inspektur Pembantu Khusus mempunyai tugas melaksanakan
pemeriksaan khusus, penanganan pengaduan/pelaporan masyarakat,
pemeriksaan dalam rangka penjatuhan sanksi administratif dan
koordinasi upaya penegakan integritas serta pencegahan korupsi di
lingkungan Pemerintah Daerah
Jam Kerja Karyawan
Berikut ini adalah tabel waktu kerja karyawan yang ada di Inspektorat
Kabupaten Tanah Laut.
Tabel 2.1 Jam Kerja Karyawan

Hari Jam Kerja Istirahat
Senin 08.00 — 16.30 WITA 12.00 — 13.30 WITA
Selasa 08.00 — 16.30 WITA 12.00 — 13.30 WITA
Rabu 08.00 — 16.30 WITA 12.00 - 13.30 WITA
Kamis 08.00 — 16.30 WITA 12.00 — 13.30 WITA
Jumat 08.00 — 11.30 WITA -
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BAB III

LANDASAN TEORI

Kajian Penelitian Terkait

Berikut merupakan Kajian Pustaka yang digunakan oleh penulis sebagai

pedoman dalam menyusun Laporan Praktik Kerja Lapangan sebagai berikut:

Tabel 3.1 Tabel Kajian Pustaka

No

Penelitian dan

Tahun Penelitian

Judul Penelitian

Hasil Pembahasan

(Riyadi &
Hasanah, 2020)

Pengaruh

Implementasi E-

Kesimpulan dari penelitian

ini yaitu, Implementasi E-

Procurement Dan Procurement dan
Akuntabilitas Akuntabilitas secara
Terhadap Efisiensi simultan berpengaruh
Pengadaan Barang terhadap Efisiensi
Dan Jasa Pada Dinas | Pengadaan Barang dan Jasa
Perhubungan pada Dinas Perhubungan
Kabupaten Kabupaten Probolinggo.
Probolinggo Implementasi E-
Procurement dan
Akuntabilitas telah terbukti
secara parsial berpengaruh
signifikan terhadap Efisiensi
Pengadaan Barang Dan Jasa
pada Dinas Perhubungan
Kabupaten Probolinggo.
2. | (Yatiningrum & Pengaruh E- E-Procurement berpengaruh
Tyas, 2022) Procurement dan terhadap Efesiensi
Akuntabilitas Pengadaan Barang/Jasa,
Terhadap Efesiensi guna meningkatkan
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Penelitian dan

Barang Dan Jasa
Pemerintah (Blpbyj)

Sekretariat Daerah

No Judul Penelitian Hasil Pembahasan
Tahun Penelitian
Pengadaan efektifitas dari sistem
Barang/Jasa Pada Pengadaan Barang/Jasa ini,
Dinas Pendidikan hendaknya seluruh kegiatan
Kabupaten pengadaan barang/jasa
Majalengka dilakukan pada sistem E-
Procurement. Agar dapat
mengoptimalkan sistem E
Procurement dengan lebih
baik lagi. Jadi, seluruh
proses pengadaan dari mulai
perencanaan, realisasi
belanja, hingga hasil yang
akan dijadikan bahan
evaluasi-pun dapat dilihat
dalam satu sistem.
3. | (Ahmad et al., Implementasi E- Berdasarkan hasil analisis
2020) Procurement Dalam dari peneliti dapat
Pengadaan Barang disimpulkan bahwa
Dan Jasa Di Bagian implementasi E-
Layanan Pengadaan procurement dalam

Pengadaan Barang dan Jasa
Pemerintah  di  Bagian

Layanan Pengadaan Barang

Kota Makassar dan Jasa (BLPBJ)
Sekretariat daerah  Kota
Makassar
komunikasi online

memberikan aksesbilitas dan

fleksibilitas pertukaran

informasi antara admin
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No

Penelitian dan

Tahun Penelitian

Judul Penelitian

Hasil Pembahasan

layanan pengadaan secara

elektronik  kepada  user

sehingga dapat
meningkatkan efisisensi

penggunaan  waktu dan
materi untuk memungkinkan
segala proses kegiatan dapat

berjalan dengan efektif

(Ada et al., 2020)

Analisis Pengawasan
Inspektorat Daerah
Terhadap Pelaksanaan
E Procurement Pada
Pemerintah Provinsi

Sulawesi Utara

Pengawasan oleh
Inspektorat masih terbatas
pada kegiatan Probity Audit,
yang tidak menjangkau
semua paket pekerjaan dan
hanya dilakukan di tahap
tertentu. Hal ni
menunjukkan bahwa
pengawasan yang ada belum

sepenuhnya efektif dalam

memastikan  akuntabilitas
dan transparansi  proses
pengadaan.

(Lutfia Rahman et
al., 2021)

Efektivitas Pengadaan
Secara

(E-

Barang/Jasa
Elektronik

Procurement) Di
Kantor =~ Pemerintah
Daerah Provinsi

Kalimantan Selatan

Peneliti dan menyimpulkan
bahwa penerapaan
pengadaan barang dan jasa
pemerintah berbasis
elektronik di  Pemerintah
Daerah Provinsi Kalimantan
Selatan oleh Unit Layanan

Pengadaan Secara
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Penelitian dan
No Judul Penelitian Hasil Pembahasan
Tahun Penelitian

Elektronik (LPSE) sudah
cukup efektif, diukur
berdasarkan indikator
efektivitas menurut Duncan
yakni pencapaian tujuan,

integrasi, dan adaptasi.

3.2  Teori Dasar
3.2.1 Pengadaan dan Logistik
Menurut Christopher (2005) dalam (Rahardjo, et al., 2022) logistik adalah proses
yang secara strategis mengelola
pengadaan, pergerakan, dan penyimpanan material, suku cadang, dan barang jadi
serta aliran informasi yang terkait melalui organisasinya. Seiring dengan berjalannya
waktu, banyak istilah yang terkait dengan logistik yang diantaranya adalah distribusi,
pengadaan dan pasokan, aliran produk, dan logistik pemasaran (Rushton, Croucher,
& Baker, 2014).
Beberapa cara dalam pengadaan logistik menurut Febriawati (2013) adalah sebagai
berikut:
1. Purchasing, umumnya untuk barang yang habis pakai
2. Leasing , alat kedokteran yang kecanggihannya dapat berubah setiap saat atau
pesat sekali, pada umumnya cukup dengan menyewa saja
3. Meminjam
4.  Hibah atau pemberian atau sumbangan, biasanya yang diinginkan adalah sesuai
dengan kebutuhan kita, sebab kalau tidak maka tidak akan berguna
5. Penukaran
6.  Produce, biasanya produksi obat obatan
7. Repair
33 Pengadaan Barang dan Jasa
Menurut Perpres 16 Tahun 2018 Pasal 1 disebutkan bahwa pengadaan

barang atau jasa adalah kegiatan untuk memperoleh barang atau jasa oleh
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kementerian/lembaga/satuan kerja perangkat daerah/institusi lainnya yang prosesnya

dimulai dari perencanaan kebutuhan sampai diselesaikannya seluruh kegiatan untuk

memperoleh barang atau jasa. Kegiatan pengadaan barang atau jasa tersebut dibiayai

dengan APBN/APBD, baik yang dilaksanakan secara swakelola maupun oleh

penyedia barang atau jasa. (N. Safithri, 2022)

Pengadaan barang atau jasa yang dilakukan oleh pemerintah memiliki peran penting

dalam menyukseskan pembangunan nasional dalam rangka meningkatkan pelayanan

publik di berbagai daerah. Tujuan dari pengadaan barang atau jasa pemerintah

berdasarkan Perpres No. 16 tahun 2018 adalah sebagai berikut:

1. Menghasilkan barang atau jasa yang tepat dari setiap uang yang dibelanjakan,
diukur dari aspek kualitas, jumlah, waktu, biaya, lokasi, dan penyedia

2. Meningkatkan penggunaan produksi dalam negeri

3. Meningkatkan peran serta usaha mikro, usaha kecil, dan usaha menengah.

4. Meningkatkan peran pelaku usaha nasional

5. Mendukung pelaksanaan penelitian dan pemanfaatan barang atau jasa hasil
penelitian

6. Meningkatkan keikutsertaan industri kreatif

7. Mendorong pemerataan ekonomi

8. Mendorong pengadaan berkelanjutan.

34 E-Procurement
3.4.1.1 Pengertian E-Procurement

E-Procurement (electronic procurement) adalah proses pembelian,
penjualan barang, equipment, pekerjaan, dan jasa melalui antar muka web atau
aplikasi. Sistem engadaan online ini dirancang untuk memusatkan dan mengautomasi
interaksi antara perusahaan, pelanggan, dan vendor pengadaan untuk meningkatkan
kecepatan dan efisiensi dalam proses procurement (Yudhistira, 2024). Implementasi
procurement sangat diperlukan karena dengan procurement yang diterapkan pada
pengadaan barang/jasa dapat meminimalisir kecurangan karena dengan sistem
ini pengadaan barang/jasa lebih transparan dan akuntabilitas, sehingga
menghasilkan tawaran yang rasional, tidak diskriminatif, efektiv dan efisien

(Yusni, 2022)
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3.4.1.2 Prinsip Dasar E-Procurement

Menurut Peraturan Presiden Republik Indonesia Nomor 70 tahun 2012

tentang pengadaan barang dan jasa pemerintah, prinsip-prinsip dalam penerapan E-

Procument adalah sebagai berikut:

1.

3.5

Transparansi. Semua proses yang berhubungan dengan prosedur maupun
administrasi harus bersifat transaparan, hal ini bertujuan untuk agar dapat
memberikan kesempatan kepada siapapun untuk ikut serta dalam penggunaan
E-Procurement.
Terbuka. Semua penyedia jasa mengharapkan adanya prinsip keterbukaan
dalam proses pengadaan barang/jasa agar tidak menimbulkan kecurigaan
dalam praktiknya termasuk pada saat pemilihan pemenang penyedia jasa.
Bersaing. Dalam setiap tahapan diharapkan proses E-Procurement didorong
oleh terjadinya persaingan yang sehat agar tidak timbul conflic on interes dan
agar tidak dihambat oleh hal - hal yang menyebabkan persaingan menjadi tidak
sehat.
Adil/Tidak Diskriminatif. Memberlakukan semua dengan adil adalah hal yang
utama dalam mencapai good governance dan dilarang untuk memberikan atau
mementingkan kepentingan sendiri guna mendapatkan keuntungan pribadi.
Akuntabel. Adanya pengawasan terhadap ketentuan hukum yang diberlakukan
untuk mengawasi mekanisme dalam menghadapi keluhan yang dilakukan oleh
penyedia jasa.

Akuntabilitas

Menurut Halim (2014), dalam (Purnamasari, 2021) akuntabilitas adalah

kewajiban untuk memberikan pertanggungjawaban atau menerangkan kinerja dan

tindakan seseorang, badan hukum, atau pimpinan dari sebuah organisasi kepada

pihak yang mempunyai kewenangan dan hak untuk meminta keterangan atau

pertanggungjawaban.

Dikutip dari modul akuntabilitas yang diterbitkan oleh Lembaga Administrasi

Negara, terdapat tiga fungsi penting dari akuntabilitas, di antaranya:

1.

Sebagai Alat Monitor Akuntabilitas berfungsi sebagai cara untuk melakukan
monitor tugas atau kewajiban yang dikerjakan oleh seseorang untuk
dipertanggungjawabkan. Selain itu, akuntabilitas juga berfungsi sebagai alat

ukur keberhasilan kerja dan alat untuk Mengevaluasi kerja.

15



2. Meningkatkan Efektivitas dan Efisiensi Kerja Fungsi akuntabilitas yang kedua
adalah menjadikan kinerja menjadi lebih efektif dan juga efisien. Pekerjaan
menjadi lebih efektif serta efisien karena akuntabilitas memungkinkan adanya
evaluasi yang dilakukan secara berkala.

3. Mencegah Terjadinya Penyalahgunaan Kekuasaan. Akuntabilitas juga
berfungsi untuk mencegah terjadinya penyalahgunaan oleh orang-orang yang
berkuasa, misalnya melakukan korupsi. Seseorang yang memegang prinsip
akuntabilitas akan menghindarkan dirinya dari tindakan tersebut karena merasa
harus mempertanggungjawabkan pekerjaannya. (Pahlephi, 2022)

3.6  Transparansi

Berdasarkan Peraturan Pemerintah Nomor 71 Tahun 2010 tentang Standar

Akuntansi Pemerintahan, transparansi berarti memberikan informasi keuangan yang

terbuka dan jujur kepada masyarakat berdasarkan pertimbangan bahwa masyarakat

memiliki hak untuk mengetahui secara terbuka dan menyeluruh atas
pertanggungjawaban pemerintah dalam pengelolaan sumber daya yang dipercayakan
kepadanya dan ketaatannya pada peraturan perundang-undangan. Menurut Hari

Sabarno (2007:38) transparansi merupakan salah satu aspek mendasar bagi

terwujudnya penyelenggaraan pemerintahan yang baik. Perwujudan tata

pemerintahan yang baik mensyaratkan adanya keterbukaan, keterlibatan, dan
kemudahan akses bagi masyarakat terhadap proses penyelenggaraan pemerintah.

Keterbukaan dan kemudahan informasi penyelenggaran pemerintahan memberikan

pengaruh untuk mewujudkan berbagai indikator lainnya. (Purnamasari, 2021)

3.7  Pengertian SIA

Menurut (Hastuti, 2022) Sistem Informasi Akuntansi (SIA) merupakan
sistem yang berfungsi untuk mengumpulkan dan menyimpan data tentang aktivitas-
aktivitas yang dilaksanakan perusahaan, khususnya transaksi keuangan dan transaksi
non-keuangan yang secara langsung memengaruhi pemprosesan transaksi keuangan
perusahaan. Selanjutnya mengubah data tersebut menjadi informasi yang berguna
bagi pihak manajemen dan membuat perencanaan serta menyediakan pengendalian
yang memadai untuk menjaga aset-aset perusahaan. Tanpa adanya SIA yang
mengawasi aktivitas-aktivitas yang berlangsung, perusahaan akan mengalami

kesulitan untuk menentukan seberapa baik kinerjanya dan juga akan mengalami

16



kesulitan dalam menelusuri bagaimana pengaruh-pengaruh dari berbagai aktivitas
atas sumberdaya-sumberdaya yang ada dibawah pengawasannya.
3.7.2 Jenis Flowchart
Flowchart sendiri terdiri dari lima jenis, masing-masing jenis memiliki
karakteristik dalam penggunaanya. Berikut adalah jenis-jenisnya:
1. Flowchart dokumen
Flowchart dokumen berfungsi untuk menelusuri alur form dari satu bagian
ke bagian yang lain, termasuk bagaimana laporan di proses, dicatat dan
disimpan
2. Flowchart program
Flowchart ini menggambarkan secara rinci prosedur dari proses program.
Flowchart program terdiri dari dua macam, antara lain: Flowchart logika
program (program logic Flowchart) dan Flowchart program komputer terinci
(detailed computer program Flowchart).
3. Flowchart proses
Flowchart proses adalah cara penggambaran rekayasa industrial dengan
cara merinci dan menganalisis langkah-langkah selanjutnya dalam suatu
prosedur atau sistem.
4. Flowchart sistem
Yang keempat ada Flowchart sistem. Flowchart sistem adalah Flowchart
yang menampilkan tahapan atau proses kerja yang sedang berlangsung di
dalam sistem secara menyeluruh. Selain itu Flowchart sistem juga
menguraikan urutan dari setiap prosedur yang ada di dalam sistem.
5. Flowchart skematik
Terakhir ada Flowchart skematik. Flowchart ini menampilkan alur prosedur
suatu sistem, hampir sama dengan Flowchart sistem. Namun, ada perbedaan
dalam penggunaan simbol-simbol dalam menggambarkan alur. Selain
simbol-simbol, Flowchart skematik juga menggunakan gambar-gambar
komputer serta peralatan lainnya untuk mempermudah dalam pembacaan

Flowchart untuk orang awam.
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3.7.1 Pengertian Flowchart
Menurut (Fikri, 2024) Flowchart adalah metode visual yang digunakan untuk
merepresentasikan alur logika dan eksekusi dalam suatu program atau proses. Dalam
Flowchart, algoritma atau langkah-langkah diwakili menggunakan simbol-simbol
standar. Kelebihan penggunaan Flowchart termasuk mempermudah pemahaman,
menyederhanakan kompleksitas, memudahkan analisis dan pemecahan masalah,
serta efektif dalam mendokumentasikan proses. Sedangkan menurut (Setiawan,
2021) Flowchart atau bagan alur adalah diagram yang menampilkan langkah-
langkah dan keputusan untuk melakukan sebuah proses dari suatu program. Setiap
langkah digambarkan dalam bentuk diagram dan dihubungkan dengan garis atau arah
panah.
3.7.3 Fungsi Flowchart
1. Visualisasi Proses
Flowchart menyajikan setiap langkah dalam suatu proses menggunakan
simbol dan panah, membuatnya mudah dipahami. Dengan visualisasi yang
jelas, pengguna dapat dengan cepat mengikuti alur dan memahami interaksi
antar langkah.
2. Analisis Proses
Dengan memetakan proses secara visual, Flowchart memungkinkan
identifikasi bottleneck atau langkah-langkah yang menyebabkan inefisiensi.
Hal ini membantu organisasi untuk mengevaluasi kinerja dan menemukan
area yang dapat dioptimalkan.
3. Komunikasi
Flowchart berfungsi sebagai alat komunikasi efektif antar anggota tim,
mengurangi potensi kesalahpahaman. Dengan representasi visual yang
konsisten, semua pihak dapat memiliki pemahaman yang sama tentang proses
yang dijalankan.
4. Dokumentasi
Flowchart menyediakan dokumentasi visual yang berguna untuk merekam
prosedur yang ada. Ini tidak hanya berfungsi sebagai referensi di masa depan,
tetapi juga membantu dalam kepatuhan terhadap regulasi atau standar yang

ditetapkan.
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3.7.4

Pelatihan

Dalam konteks pelatihan, Flowchart berperan sebagai panduan yang
mempermudah pemahaman bagi karyawan baru. Dengan menggunakan
Flowchart, instruktur dapat meningkatkan retensi informasi dan
membimbing peserta pelatihan melalui proses yang kompleks.

Pengambilan Keputusan

Flowchart membantu dalam proses pengambilan keputusan dengan
menyajikan berbagai opsi dan konsekuensi secara visual. Ini memungkinkan
pengambil keputusan untuk menganalisis pilihan dengan lebih baik dan
memilih alternatif yang paling sesuai.

Perencanaan Proyek

Dalam manajemen proyek, Flowchart digunakan untuk merencanakan dan
menyusun langkah-langkah yang diperlukan untuk menyelesaikan proyek.
Dengan memvisualisasikan alur kerja, tim dapat mengidentifikasi sumber
daya yang dibutuhkan untuk setiap tahap.

Simbol-simbol Flowchart

Berikut ini simbol-simbol pada Flowchart beserta fungsinya :

Tabel 3.7.4 simbol dalam flowchart dan fungsinnya

No Simbol Nama Fungsi

Simbol Arus Simbol yang
digunakam  untuk

menggabungkan

v

antara simbol yang

satu dengan yang

lainnya

Simbol Terminal | Simbol yang

menyatakan ~ awal

program

C) atau akhir dari suatu

Simbol Manual Simbol yang

3 \ / menyatakan  suatu
proses yang
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No Simbol Nama Fungsi
dilakukan secara
manual

Simbol Proses Simbol yang
menyatakan  suatu

4 proses yang
dilakukan  dengan
komputer

Simbol Decision | Simbol yang
menunjukkan
kondisi tertentu yang

: <> akan menghasilkan
kemungkinan
jawaban ya atau tidak

Simbol Arsip Simbol yang
Permanen menunjukkan adanya
¢ A pengarsipan  secara
permanen
Simbol Dokumen | Simbol yang
menyatakan
dokumen dalam

7 L/ bentuk kertas, atau
output yang perlu
dicetak diatas kertas

Simbol Input/ Simbol yang
Output menyatakan

8 / / fungsi input atau
output dalam
program

Sumber : (Imelda Dian Rahmawati., 2018)
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BAB IV
METODE PELAKSANAN

4.1 Waktu dan Tempat PKL

Gambar 4.1 Inspektorat Kabupaten Tanah Laut

Waktu pelaksanaan kegiatan Praktik Kerja Lapangan ini dilakukan selama 6 bulan,
terhitung mulai dari tanggal 13 Oktober 2024 s/d 11 April 2024. Dengan jadwal
kegiatan Praktik Kerja Lapangan dalam 1 minggu terdapat 5 hari kerja, yang dimulai
pada hari senin sampai dengan hari Jumat, dengan jam Kerja dimulai dari pukul 08.00
s/d 16.30 WITA untuk hari senin sampai dengan hari kamis dan Pukul 08.00 s/d
11.30 untuk jam kerja pada hari Jumat. Kegiatan Praktik Kerja Lapangan
dilaksanakan di Inspektorat Kabupaten Tanah Laut yang beralamat di Jalan
A.Syairani, Angsau, Kecamatan Pelaihari, Kabupaten Tanah Laut, Kalimantan
Selatan 70815. Selama kegiatan Praktik Kerja Lapangan ini penulis ditempatkan di

Bagian Administrasi Umum.
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4.2  Kegiatan dan Metode PKL

1. Membantu tim pengguna LPSE

Pada tahap ini, saya membantu tim pengguna LPSE, yaitu adalah plt

Sekretaris (Kasubbag Administrasi dan umum), yaitu ibu Zarina

Humairah, serta bendahara pengeluaran yaitu ibu Dewi Astusi Chairiah,

A.Md, Ak .

Pada tahap menggunakan aplikasi LPSE ada beberapa tahapan dalam

mengaplikasikannya, yaitu :

a)
b)

c)

d)

g)
h)

i)
K
)

W ® N 0N kv

Login Aplikasi E-Procurement atau LPSE

Melakukan pengecekan DPA (Daftar Perencanaan Anggaran)
Pemilihan Vendor sesuai dengan barang yang ingin dibeli sesuai
dengan DPA

Melakukan perbandingan harga antar toko yang dipilih dengan toko
lainnya

Melakukan Order Barang

Menunggu Konfirmasi dari pihak vendor

Download bukti serah terima dan nota pembelian

Meminta tanda tangan kepada pembeli dan vendor

Bendahara mengeluarkan bukti kwitansi

Bendahara melakukan pembayaran

Penerimaan pesanan datang

Upload bukti nota yang telah di tandatangani oleh vendor dan

pemesan

Rekap SPJ pada excel

Rekap SPJ di aplikasi SIKAT

Rekap bukti perjalanan dinas

Mengikuti rapat di UPBJ

Mengarsipkan surat

Membantu membuat E-Bupot pada Coretax
Membantu membuat kwitansi pembayaran

Mengarsipkan surat masuk serta bukti setor diruang pengarsipan surat

10. Rekap Pajak daerah tahun 2024
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4.3

11.
12.
13.

Rekap bukti perjalaanan dinas 2024 untuk keperlukan BPK

Menghitung pph 21

Survei harga dan melakukan perbandingan harga untuk pemesanan di

aplikasi LPSE berdasarkan DPA

Metode PKL

1.

Tahap Pengumpulan Data

Terdapat beberapa metode pengumpulan data yang dilakukan oleh

penulis dalam melakukan penelitian di tempat PKL yaitu sebagai berikut:

a)

b)

Metode Obsevasi

Observasi adalah salah satu metode pengumpulan data dengan cara
mengamati atau meninjau secara cermat dan langsung di lokasi
penelitian untuk mengetahui kondisi yang terjadi atau
membuktikan kebenaran dari sebuah desain penelitian yang sedang
dilakukan. (Zakky, n.d.). Observasi pada laporan PKL ini,
berdasarkan pengamatan dan pelaksaan kegiatan PKL di
Inspektorat kabupaten Tanah Laut

Wawancara

Dalam Penelitian ini, saya melakukan wawancara untuk
menambah sumber informasi mengenai penggunaan, manfaat serta
kendala dalam mengaplikasikan aplikasi LPSE. Pada tahap
wawancara ini, saya melakukan wawancara bersama dengan
Kasubbag Adminstrasi dan Umum sekaligus Plt.Sekertaris yaitu
ibu Za’arina Humairah, SE dan juga Ibu Nahdhatuzzahra, S.Kom
Selaku pegawai yang Biasanya menggukaan akun LPSE untuk
melakukan pengadaan barang/jasa

Studi Pustaka

Dalam penelitian ini, saya mendapatkan informasi tambahan dari
sumber website dan jurnal terkait dengan materi LPSE, saya
membandingkan beberapa jurnal terkait yang kemudian saya teliti

lebih lanjut.
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5.1

BABV
HASIL DAN PEMBAHASAN

Kegiatan Praktek Kerja Lapangan (PKL)
Kegiatan pada hari pertama PKL pada tanggal 13 Oktober 2024 dimulai

dengan adaptasi lingkungan dan berkenalan dengan para karyawan. Penulis

ditempatkan dibagian Administrasi dan Umum selama 6 bulan.

Berikut beberapa kegiatan yang dilakukan penulis selama PKL Inspektorat

Kabupaten Tanah laut.

1.

Kegiatan dalam pengadaan barang pada LPSE
a)  Login Aplikasi E-Procurement atau LPSE

Lot i) (6]

o®LPsE

Gambar 5.1.1 Login LPSE

Hal yang harus dilakukan pertama kali sebelum melakukan pengadaan
barang atau jasa pada aplikasi LPSE yaitu login ke dalam aplikasi

menggunakan user dan Password yang sesuai
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b)

Melakukan pengecekan DPA

Gambar 5.1.2 Dokumentasi DPA

Gambar 5.1.2 merupakan Dokumen Pelaksanaan Anggaran (DPA),
DPA adalah dokumen yang dibuat oleh setiap instansi pemerintahan
sebagai pedoman dalam melaksanakan anggaran yang telah disetujui
pada Rencana Kerja Anggaran (RKA) atau Anggaran Pendapatan dan
Belanja Daerah (APBD). Sebelum melakukan order barang, hal yang
harus dilakukan adalah melihat data DPA (daftar Perencanaan
Anggaran) dari barang yang ingin dibeli

Pemilihan Vendor sesuai dengan barang yang ingin dibeli sesuai

dengan DPA

Toko Raudah

. o &
DA P i
| B "
o [ o

hsal
(B

a -
Gambar 5.1.3 Pemilihan Vendor
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d)

Setelah mengetahui batas maksimum penggunaan uang untuk
pengadaan barang yang sesuai dengan DPA, maka langkah
selanjutnya adalah mencari vendor yang menyediakan barang yang
ingin diadakan dan budget sesuai dengan batas maksimum DPA.

Melakukan perbandingan harga antar toko yang dipilih dengan toko

ERTAS KERJA REFERENSI HARGA Refereasi Hargs —
g . vancingan Harga U s Sebags Beri - Produld
SKPDlnsansi  huspe s U —
Pengadsan  Belasja Alar otk Kegisan Kantor Bokan Keesputer
Refereasi Harga - w
o, /
. Froduk PenyediaSumber Catatan /Kot —_—
T | Kertas Kenja Raudah - Hugasud =
bprnorili idm ek e
—_— embers pemyeda to sempei okt -
[ 5 -—
- Hugabisa
s - Makrplace "SOSI nezs
ALITA" Pada
Belapengaiaan - -
urvey, 080
e
e
=
vz Keterangn Alscan pemilban Brodlk .
- Digailhprodul Nesser s An Teko Raudsh
S —
- Hers wandur dengen penyedi lannys dan bisa dinegoisas
Felashar § Maret 2025
Disunun ol
e
. Zalwins Hunaicah, SE
NI 16731008 20084 3011

= Keetas Toko Dimas

— emben penvedin M
s -
. Marketpace "SOS1 n
ALITA" Padn
=

Belspengadaan
=

Bre

Gambar 5.1.4 Membuat Kertas Kerja Referensi

Pada proses ini dilakukan perbandingan harga antara toko yang dipilih
dengan toko lainnya yang tentunya memiliki jumlah akumulasi harga
yang lebih besar dengan toko yang akan dipilih. Perbandingan
dilakukan dengan bebepa jumlah produk yang serupa dan disertakan

alasan mengapa memilikih toko tersebut.
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e) Melakukan Order Barang

Pada proses ini dilakukan pengorderan barang dengan mengisi
beberapa data pendukung sebelum order, seperti sumber dana,
program, kegiatan, sub kegiatan, nomor rekening, nama pajak, nama
PA/ jabatan PA, serta kerta kerja referensi atau perbandingan harga
toko yang dipilih dengan toko lainnya dalam bentuk file pdf.

f)  Menunggu Konfirmasi dari pthak vendor

OKali OToko 0Jt 0Jt

Jurniah Tronzaks mian Langganan Total Pojak

Laporan Pesanan Anda © Refresh
Perhatian

Pastican untuk selalu menyelesaikan semue proses belanja dengan ditandai tidak adanya tombal selain tombel aksi

how 10 v  enties

1360000 APED

% Mina Ayu Roswyda, STCGCAE 1360000  APED 20 M

Eko Miny

cisanty, SE n 592101 APED 24 Maret 2025 2amaret2025 I

INV-1742367767 fg. . Eka Minna Arisonty, SE otocopy Dimo 6740000  APED 24 Maret 2025

Bmorer205 TR (@

3758 st EkoMinna Arsanty, SE 1750000  APED 18 Maret 2025

18 Moret 2025 =
.. Gt RonyRepansyah, ST ot 450000 APED

s

Gt Rony Repansyah, ST 2 450000 APED

INV-1741964905 l's..  Mino AyuRoswyda, ST.COCAE  Coterling obil 1125000  APGD 14 Moret 2025 aMoret2025 (CEEIEETD

Gambar 5.1.6 Konfirmasi Vendor

Pada tahap ini, pemesan menunggu konfirmasi dari penyedia agar
pesanan bisa di proses, dan apabila telah di konfirmasi oleh penyedia

akan mendapatkan bukti serah terima dan nota pembelian.
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g

h)

Mencetak Nota dan serahterima

o .. @Sosiolita

Perhation

- RIVAMAHRANL ST =
P waret

1) - |

s cTmm EIEEE

20 Movet 2025 20 Moret 2025 —

20 Morat 2025 [ oo o ]

noefined [~ ] =B

orwt 25 woret 2025 [ ] Bs) o |

Moret Moot 202 =] [ -]

[~ ] =n

[~ | =

e ot 2 [ ] [ om -

Gambar 5.1.7 Mendapat Nota dan Serah terima

Pada proses ini, telah dilakukan transaksi yang berarti telah

dikonfirmasi oleh vendor dan kemudian mendapatkan bukti nota dan

serah terima.

Meminta minta tanda tangan kepada pihak penyedia

"o §Sosioli
BUKTI SERAH TERIMA PEKERJAAN
Progam * Program Pounjo
Kegialan - Adminisrasl U Perangkat Dacrah
Sub Kogatan [ ::w’hn Peeslalan Rumah Tangga i
Pokerja Pegadaon  pogian Rumah Targga)
Sumber Dana 1 APBD
Instans: 1 Inspeklorat Kabupaten
Penyeda + Toko Raudeh
Tangpal Order + 27 Maret 2025
Mo Nama Produk Volume Hargs ____ﬂ' "]
1 [Tissu Todet Roll R0l Rp5.900 Rp236.000
Bendera Mocah Puth " 40500 Rp290.50]
2 | Ukoran 27mx2m 1o .l ]
Rea3sto Rp362.500
3 |Sabun Cucl Tangan 15Buah wamin,
4 |Caran PembershLantai | g, Fotboo Re114.000
450 ml N0,
Rp16.500
5 |Caitan Pembarsi Kaca | 8Buah ":m; Rp132.000
3700
6 [Cairan Pembersih Toilet 8Bush ET,:F.. Rp189.600
Rp44.000
L 18 F— 45uh oo Rp176.000
oM
76,000
8 |SkatWe 7Bush il Rp525.000
Rpts
1,000
9 |Sapu Lantai 4 Buah .?;.;m Rp324.000

en §Sosilil

» Nama Produt

10 | Pengharum Ruangan

11 | pongharum elekirik

12 sabun cuc piing

13 | Alat Pel Lantal

14| Tisu

au HARGA

Ketorangen
e 27 Maret 2028 o

1. Kunkas Prodé - SESUAL
2. Sposkas Produk : SESUA
rang

‘Yang menysrabkan
‘“‘1%: A”
y S UMOR,
¥ L
: TO.-
_ JELAINARL

Yeng menetima :

Gambar 5.1.8 Nota dan serah terima bertanda tangan vendor
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i)

Bukti Nota dan Serah terima yang telah di cetak akan di tanda tangani
oleh pemesan dan juga vendor.

Bendahara mengeluarkan bukti kwitansi

= PEMERINTAH KABUPATEN TANAH LAUT
= INSPEKTORAT
2 JI A_Syairani No.36 Pelaihari 70814 Telp / Fax (0512) 22384
TAHUN ANGGARAN 025 NO.BK. UMUM /INSP / GU
SUB KEGIATAN : 6.01.01.2.06.0002 NO.BK PEMBANTU [
KODE REKENING : 5.1.02.01.01.0024 Asli HIHII-V
KEGIATAN ©  Administrasi Umum Perangkat Daerah
SUB KEGIATAN : Penyediaan Peralatan dan Perlengkapan Kantor
KUITANSI
SUDAH TERIMA DARI : BENDAHARA PENGELUARAN INSPEKTORAT KABUPATEN TANAH LAUT
UANG SEBANYAK 3 Lima Juta Sembilan Ratus Dua Puluh Satu Ribu Seratus SatuRupiah
UNTUK PEMBAYARAN : Belanja A&tlBa n&@gk k{agidan k Ala! TﬁKamor (Kelengkapan Terlampir)
wﬁm \&%5‘“ %,af./
PPN Rp.
PPh 22 Rp. 88.816
Terbilang Rp. 5,921,101.00
Pelaihari, Maret 2025
Setuju dibayar Pejabat Pelaksana Telah lunas dibayar pada tanggal: Tanda tangan yang menerimakan
Pengguna Anggaran, Teknis Kegiatan,
Bendahara Pengeluaran,
Riva Mahrani, ST, CGCAE Eka Minna Arisanty, SE Dewi Astuti Chairiah, A.Md Hairul Rijani
NIP. 19770223 300604 2 009 NIP. 19840720 200604 2 014  NIP. 19900113 2011012 005  No. Rek: 3201033631
NPWP : 16.407.699.4-732.000

Gambar 5.1.9 Bukti Kwitansi

Transaksi pembayaran dilakukan oleh bendahara pengeluaran dengan
persetujuan kasubbag adum dan Inspektur. Pembayaran bisa
dilakukan sebelum barang datang atau sesudah barang datang,
tergantung dari persetujuan antara vendor dengan Instansi. Apabila
telah dilakukan pembayaran maka akan muncul notifikasi selesai pada

aplikasi LPSE.
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j)  Upload bukti nota yang telah di tandatangani oleh vendor dan

beld > o .
% @Sosialia ... §Sosalia
No Nama Produk
BUKTI SERAH TERIMA PEKERJAAN
10 | Pengharum Ruangan
Program + Progn
Kegatan + Administrasi Umum Perangkat Daorah
Sub Kegiatan + Penyedioan Perslatan Rumah Tangga 11 | pongharum elektrik
 Belanja Py
Pekedaan Pengadaan  : pargigtan Rumah Tangga) T s
Sumber Dana. : APBD sabun
- : Toko R‘m:tmm 13 | Alat Pel Lantai
Penyeda :
Tanggal Order 27 Maret 2025
Harge) h 14 | Tisu
o Nama Produk Votume ol
1 | Tissu Toilet Roll 40 Roll Rp5.900 Rp236.000 TOTAL HARGA
Keterangan
Bondera Merah Puth Rp290. Rp290.500 o
{ eyt HR 0 Tamage 37 Maret 2028 yasu
Rp23. 500 500 ; Kunitas Produk E:g?"ll‘l
Priises Rp352. . Spostivasi Produk: SESUAL v
3 | sabun Cuci Tangan 15 Buah s i v Yang maneima

»

Cairan Pembersin Lantai | ¢ Beinnoo Rp114.000 T0K DAH
T o T PR Ty
RS o R 4
Rp16.500 | A

il Rp132.000
5 |Cairan Pembersih Kaca 8Buah .'m P’
23.700
6 [Cairan Pombersih Tollet | 8 Bush 5":“:;‘,‘."&. Rp189.600 e
Rp44.000
® 7 [ sorok sampoh 4Buah .2..‘._":.:\; Rp176.000 P
Rp75.000 e s
8 |Sikat WC 7 Buah ""‘2':50 Rp525.000 ‘ -?o}-‘)ﬂ-‘f i
Dagd AOA . ‘1

Gambar 5.1.10 Bukti Serah Terima bertanda tangan vendor
k)  Penerimaan pesananan datang

C 2N n

PR

Gambar 5.1.11 Dokumentasi pesananan datang

Langkah selanjutnya adalah penerimaan pesanan barang yang telah
dikirim oleh vendor yang diterima oleh bendahara barang. Berikut ini
adalah dokumentasi penerimaan barang. Setelah Mendapatkan
persetujuan dari vendor serta mendapatkan Nota dan Kwitansi, vendor
akan memproses pesanan dan kemudian mengantarkan pesanan ke

Instansi terkait yaitu Inspektorat Kabupaten Tanah Laut.
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1)  Penginputan Nota dan Kwitansi pada Aplikasi LPSE

OKali OToko oJt oJt

Laporan Pesanan Anda %

|

i i i

[elou -]

Gambar 5.1.12 Dokumentasi input nota dan kwitansi

Langkah terakhir yaitu adalah penginputan nota dan kwitansi pada
aplikasi LPSE yang dilakukan oleh bendahara dengan nota dan
Kwitansi yang terlampir bersamaan dengan SPJ terkait, maka nota
beserta kwitansi di upload pada aplikasi LPSE sebagai bukti bahwa
proses jual beli telah dilakukan dan status pada sistem akan berubah
menjadi selesai

Merekap SPJ di Aplikasi SIKAT

RV O TR T L

Gambar 5.2 Dokument351 rekap SPJ

Aplikasi SIKAT adalah aplikasi Sistem Informasi Komputer Terpadu yang
digunakan untuk pengelolaan keuangan. Aplikasi ini dapat digunakan untuk
pelaporan transfer dana daerah, konsultasi bidang keuangan daerah,

konsultasi bidang keuangan daerah dan lain-lain. dengan upload SPJ yang
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berisi No.BKU, Kode Rekening, tanggal dibayarkan, nama penerima serta
jumlah yang dibayarkan
Rekap Pajak Daerah tahun 2024

(3ZONAJNTEGR”AS

INSPEKLOR AT
PATEN T

AHLAUT

Gambar 5.3 Dokumentasi rekap pajak daerah

Pajak (Rp) Bukti Peny sesuai SSP [Rp)

Nomor Pajak Dipungut/
No. Tanggal Jumlzh
| Jenis Pajak Daerah |  P2D / No. ;g Nilai Objek Pajak Dipotong SSPD Tgl SSPD "[;' ?

Tagihan (Rp) 4
1 2 3 ] 5 6 7 [l 9
1 |prha1 6312411002731 | 17/12/2004 3.600.000,00 360.000,00 0 360.000,00
2 |pha1 T 6301241002632 | 17/12/2024 3.600.000,00 360.000,00 0 23/12/2024 360.000,00
3 |prhat [ 6301241002623 | 17/12/2004 3.600.000,00 360.000,00 0 13/12/202 360.000,00
1 pehn [ 6301241002628 | 17/12/2004 3.600.000,00 360.000,00 0 23/12/2024 360.000,00
5 |prhat T 63012407000654 | 07/08/2024 1.000.000,00 100.000,00 0 08/08/2024 100.000,00
6 |pPh21 7 6301240700065 |_07/08/2024 3.825.000,00 382.500,00 0] 08/08/2024 38250000
7 |prhat [ 6301241002615 |_17/12/2024 1.800.000,00 180.000,00 0] 23/12/204 180.000,00
8 |ph21 [ 6301241002618 |_17/12/2024 3.600.000,00 360.000,00 0] 23/12/204 360.000,00
9 |ppha1 [ 6301241002629 |_17/12/2004 3.100.000,00 810.000,00 0] 23/12/204 810.000,00

Jumlzh 3272500000 | 3.272.500,00 3.272.500,00

Gambar 5.2 Merupakan dokumentasi saat merekap pajak tahun
2024, pajak yang terdapat pada SPJ biasanya di fotocopy yang
kemudian di arsipkan dalam satu ordner yang berisikan pajak daerah

dan pajak pusat.
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1. Merekap SPJ di Excel

UANG SABE R PUI

INSPEKTORAT
KABUPATEN TANA‘l: LAUT

——

Gambar 5.4 Dokumentasi rekap SPJ

RERIP SPJ NSPERTORAT
TARUK 2025

B Kepchuan Sty Yang Meowimaban sk
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. & i e . Fntuipeten Tonsh Laut Tou 2120 ceds Tarasid 2. 1w 205 Fo _ASLALE Fan
5 B 05 Peryelarggesn Pengamasyn riaral Pargrasan Kirwris Pamerrsoh Dosdh. SIRMTI0NG  OPNERELI1 Merméssiiasi Tim | Mef sk Prengsansan cbss Tincist Lari.e Laporan el Pemesksasn. wmm Acrurs
o Irepehiaret Kabr.osen TanehLeut Tehn 220 oada Tenoael Brd N Jrun 205 Ld P
Pevadun sriibesn ot
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2008 et 8 P g e obcen Lreh Lk

i - - Forgoastan s Pemirsh Dot S IDMDIOD D .
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Gambar 5.4 merupakan dokumentasi merekap SPJ atau surat

pertanggungjawaban tahun 2024
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2. Mengikuti Rapat di UKPBJ terkait LPSE

Gambar 5.5 Mengikuti Rapat di UKPBJ

Gambar 5.4 Merupakan dokumentasi saat mengukuti Rapat di UKPBJ
(Unit Kerja Pengadaan Barang dan Jasa) bersama bendahara pengadaan
Barang dan Jasa , agenda rapat terkakait cara penggunaan LPSE

dalam menginput sejumlah uang yang dikeluarkan uuntuk membeli

barang atau jasa pada aplikasi LPSE
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3. Rekap Perjalanan Dinas

Gambar 5.6 Dokumentasi rekap peralanan dinas

@ Lampican 6 Formulir Perjalanan_Dinas SKPD(1){1] - Read-Only v

File Home Insert Pagelayout Formulas Data Review View Help Nitro Pro © Comments

c5 v fx
e
"DECAS .. EABCPATES TAARLATT
4 )
: e
E “ pa—" [ I 7 T
Xt | T - Tuagiat a7y T || g [T [ s Fagn
i ergcs.
T S P @ 5 T T 3 T T T - v
s L] [l T e e oo [ 1] 1
T o a R | 1] e
WOSNEPOL 100.000.00 | [Rmterin. Hiu d Ve 1| 10 S 2004 5800000 | 1 150 000,00
O DNIPOU 100.000.00 | [ Arficn, B AK 1.100.000.00 [Bamarenen 1| 10 damai 5800000 | 1 150 000 20
; OSTNSPGUI o Ml AP PIT vailia & ¥ 11.100.000.00 [Bapareiaes 1| 10 st 2004 saomm | 1 15000000
OISTNSPGU L [Fbddarucain, e 1T A Perva il  Wn 1100 000,00 [Beareas 1 seomm | 1 150 000,00
msEapaUl o wa [T — o 1| s
| mmseepay s 000000 [ 9901.11 456 U imp 12004 [T e p— soo0i0 | 1| 1s0m0nse
[res— o000 {0111 [P Astu Chisn. A e ey e e |0 0000 s 1 wseommm | 1| 1sam0nce
RANEPGU 803.000.00 | 802 1.1 [Feban=zin, $Kem oTT — 1 152 000,00 150 00050
ool 1000050 G | 1 s | 1| s
VRSN RFPRSRTIN USSR S— st .,I, R SN -
ot A
J— o SHET I - — e T
=
= b | Belanya pyshunan dants dale, ranics meghadin penypsraban [P Kinega Sen | |
R oonto|sn e . R —— [ — P | 1| tson
| wwoarau ssamongo w11 ey (Bt peie o e e 18 K Sewmi 004 o e
| T . -
[— st 301 (B e s st i DT Xt | o] By RIS T e
| [Rachense 5. A Bt i dint e 73 e st st 15 ¥ s Sk
< = contoh pengisian Lamp.2 2. Perjalanan Dinas Dim daerah + ) »
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4. Membantu melakukan pengecekan harga barang di Sosialita

Gambar 5.7 Melakukan survei harga barang

UKPBJ Kabupaten Tanah Laut, Capai Tingkat Kematangan Proaktif

8eranda / Pencarian ? Balpoin

Lokasi
Kecamatan
Pelaihari
Kintap
@ Jorong
Batu Ampar
Panyipatan
Takisung
Tambang Ulang
Bati-Bati
Bumi Makmur
Kurau
Bajuin

Kategori

Kategori

Sub Kategor

8alpoin

a w RIVA MAHRANI, ST _

Tutoriol / Manual Book / Cara Penggunaan Sosialita *  UKPBJ Kabupaten Tanah Lout, Copai Tingkat Kematangan Proakt
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Administrasi dan umum dalam melakukan pengecekan harga barang

berupa ATK yang ingin dilakukan pengadaan. Pengecekan harga ini

menggunakan aplikasi sosialita, yang kemudian harga yang tertera

tersebut dibandingkan dengan Dokumen Pelaksanaan Anggaran

(DPA).
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5.2 Penjelasan Mekanisme Flowchart Pemesanan Barang pada LPSE

Proses pemesanan barang pada LPSE di awali dengan pengecekan DPA yang
dilakukan oleh pemesan. Sebelum melakukan pengadaan barang dan jasa secara
elektronik melalui LPSE, pemesan harus mengetahui barang apa saja yang perlu
diadakan pada tahun tersebut dengan jumlah barang dan anggaran yang yang tertera
pada PDA. Setelah mendapatan informasi detail pada DPA, pemesan dapat login di
LPSE dengan memasukkan user dan password yang sesuai, kemudian melihat pada
E-Catalog untuk toko mana saja yang menyediakan barang yang ingin dibeli
dengan harga yang tidak melebihi DPA, lalu pembeli memilih vendor yang cocok.
Setelah memilih vendor, maka Langkah selanjutnya adalah membuat kertas kerja
referensi. Kertas kerja referensi adalah perbandingan harga dari toko yang dipilih
dengan toko lainnya, perbandingan ini berisi perbandingan harga dan alasan dari
memilih toko tersebut. Apabila pemilihan toko sudah sesuai dan telah membuat
kertas kerja, maka pemesan dapat melakukan order barang pada LPSE dengan
memasukkan data yang diperlukan.

Setelah proses order barang oleh pemesan, pihak vendor akan login pada
LPSE dan melihat notifikasi permintaan pembelian, kemudian memilih pelaksana
pekerjaan yang memesan barang, dalam konteks ini adalah Inspektorat Kabupaten
Tanah Laut. Ketika pemesan melakukan order barang, biasanya apabila jumlah
yang tertera di atas DPA, maka pemesan akan melakukan negosiasi ketika order
barang, dan apabila vendor tidak menyetujui harga nego yang di minta oleh
customer, maka pesanan akan dikembalikan oleh pemesan, sehingga pemesan bisa
melakukan order kembali dengan merubah negosiasi sebelumnya, ataupun pemesan
bisa membatalkan pemesanan dan mencari vendor lainnya. Namun, apabila vendor
menyetujui negoisasi tersebut, maka vendor akan mengirimkan persetujuan dan
pada LPSE akan muncul bukti nota dan serah terima yang dapat di download oleh
pemesan dan kemudian ditandatangani oleh pemesan, setelah itu diserakan kepada
vendor untuk ditandatangani. Apabila telah ditandatangi oleh kedua belah pihak,
maka pemesan harus upload bukti tersebut di LPSE, kemudian melaporkan kepada
bendahara bahwa telah melakukan pemesanan. Setelah medapatkan laporan
pemesanan, bendahara membuat bukti kwitansi dan melakukan pembayaran kepada

vendor. Setelah itu, vendor mengirimkan barang kepada ruang pemesan, dimana

37



dalam konteks ini adalah bagi bagian Administrasi dan Umum (ADUM). Pada
bagian adum, Ketika menerima pesanan dari vendor, maka akan dilakukan
pengecekan barang untuk memastikan bahwa jenis dan volume barang yang
dipesan telah sesuai dari permintaan pesanan. Apabila barang telah sesuai, maka
adum akan melaporkan kepada bendahara, setelah itu, bendahara mengumpulkan
bukti nota, dan kwitansi serta upload kembali pada sistem LPSE, hingga proses

pada sistem berubah menjadi selesai.

38



Mekanisme E-Procurement pada LPSE
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Gambar 5.1 Flowchart Prosedur Pemesanan Barang di LPSE
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5.3 Hasil Wawancara

Untuk mendapatkan informasi lebih banyak mengenai LPSE, saya

melakukan wawancara dengan :

1. Ibu zariana Humairah, SE selaku PIt Sekertaris sekaligus Ketua Sub

Bagian Administrasi Umum

2. Ibu Dewi Astuti Chairiah Amd.Ak, selaku bendahara pengeluaran

Berikut adalah beberapa pertanyaan wawancara :

a) Hasil wawancara bersama dengan Ibu zariana Humairah, SE selaku Plt

Sekertaris sekaligus Ketua Sub Bagian Administrasi Umum

1)

2)

Apakah E-Procurement dapat meningkatkan transparansi dalam
proses pengadaan barang dan jasa di inspektorat

Hasil Wawancara :

Aplikasi  E-Procurement pada LPSE dapat meningkatkan
transparansi dalam proses pengadaan barang dan jasa dikarenakan
aplikasi LPSE memungkinkan pelaporan keuangan yang lebih
akurat dan relevan, sehingga dengan proses pengadaan barang dan
jasa yang dilakukan dalam LPSE yang sesuai pada prosedur maka
akan mengurangi adanya praktik korupsi atau penyalagunaan

keuangan di suatu instansi pemerintahan.

Menurut anda (Ibu/bapak) apa saja manfaat dari aplikasi LPSE?
Hasil Wawancara :

Aplikasi LPSE memberikan banyak manfaat pada suatu instansi
pemerintahan dalam menjalankan proses pengadaan barang dan jasa,
seperti memberikan waktu yang lebih efisien dikarenakan proses
pengadaan barang dan jasa bisa dilakukan melalui aplikasi dan tidak
perlu survei langsung ke penyedia barang dan jasa, bahkan bisa di
lakukuaan proses tawar menawar antara pembeli atau instansi
dengan penyedia, selain itu isntansi dapat melakukan perbandingan
harga dengan kualitas yang sama kepada beberapa toko daring

penyedia, sehingga tidak perlu melakukan survei secara langsung
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3)

4)

atau menghubungi toko terkait yang tentunya dapat menghemat
waktu.

Apa saja kendala yang dihadapi dalam mengaplikasikan aplikasi
LPSE

Hasil Wawancara :

Kendala yang biasanya dihadapi saat mengkaplikasikan aplikasi
LPSE yaitu jaringan yang kurang memadai, apabila banyak yang
mengakses aplikasi LPSE. Menurut beliau, sebelumnya aplikasi
LPSE memiliki batas maksimum user untuk login aplikasi tersebut,
sehingga kemungkinan penyebab terganggunya dalam mengakses
aplikasi dikarenakan sudah mencapai batas maksimum user yang

telah login aplikasi LPSE

Menurut anda apa Solusi yang seharusnya dilakukan agar dapat
meminimalisir atau mengatasi kendala tersebut

Hasil wawancara :

Berdasarkan kendala yang dihadapi dalam menggunakan aplikasi
LPSE, Unit Kerja Pengadaan Barang dan Jasa (UKPBJ ) seharusnya
dapat meningkatkan kualitas jaringan untuk mengakses aplikasi
LPSE, seperti menambah jumlah akses login, sehingga proses
pengadaan barang dan jasa dapat berjalan dengan lancar tanpa

adanya kendala.
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b) Hasil Wawancara Bersama dengan Ibu Dewi Astuti Chairiah Amd.Ak,

selaku bendahara pengeluaran

1)

2)

3)

4)

Apakah E-Procurement dapat meningkatkan transparansi dalam
proses pengadaan barang dan jasa di inspektorat

Hasil Wawancara :

Ya, dengan adanya proses pengadaan barang dan jasa dapat
meningkatkan transparansi pengelolaan keuangan di Inspektorat
kabupaten Tanah Laut, proses pembayarannya pun menjadi lebih
mudah. Dengan jejak digital yang tercatat otomatis, bendahara lebih
terlindungi secara administrasi karena semua transaksi bisa
dibuktikan

Menurut anda (Ibu/bapak) apa saja manfaat dari aplikasi LPSE?
Hasil Wawancara :

Banyak sekali manfaat dari aplikasi LPSE, salah satunya proses
pengadaan tidak perlu dilakukan secara manual. Semua dokumen
dan proses bisa diakses dan dikelola secara online. Ini menghemat
biaya operasional serta mempercepat pekerjaan bendahara dalam
mengelola pembayaran.

Apa saja kendala yang dihadapi dalam mengaplikasikan aplikasi
LPSE

Hasil Wawancara :

Kendala yang dihadapi dalam penggunaan aplikasi LPSE yaitu
lambatnya akses login ke aplikas LPSE dikarenakan jaringan yang
kurang stabil.

Menurut anda apa solusi yang seharusnya dilakukan agar dapat
meminimalisir atau mengatasi kendala tersebut

Hasil wawancara :

Solusi yang seharusnya dilakukan untuk meminimalisir kendalan
yang dihadapi dalam kualitas yang kurang memadai, maka di

harapkan agar dapat meningkatkan kualitas jaringan internet
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5.4 Transparansi E-Procurement di Inspektorat Kabupaten Tanah Laut
E-Procurement melalui LPSE (Layanan Pengadaan Secara Elektronik) telah
secara signifikan meningkatkan transparansi dalam proses pengadaan barang dan
jasa di Inspektorat Kabupaten Tanah Laut. Dengan sistem ini, setiap transaksi yang
dilakukan dicatat secara digital, sehingga memudahkan pelaporan keuangan yang
lebih akurat dan relevan. Hasil wawancara dengan Ibu Za’arina Humairah, Plt
Sekretaris, menegaskan bahwa aplikasi ini memungkinkan pengawasan yang lebih
ketat terhadap setiap tahapan pengadaan, sehingga meminimalisir kemungkinan
terjadinya penyalahgunaan wewenang atau praktik korupsi. Transparansi ini juga
ditunjang oleh fitur-fitur dalam LPSE yang memungkinkan publik untuk
mengakses informasi terkait pengadaan. Hal ini memberikan kepercayaan kepada
masyarakat bahwa proses pengadaan dilakukan dengan adil dan terbuka, serta

mengurangi potensi kecurangan.

5.5 Manfaat Penggunaan E-Procurement pada LPSE
Penggunaan E-Procurement di LPSE memberikan banyak manfaat yang
signifikan bagi Inspektorat Kabupaten Tanah Laut. Beberapa manfaat utama yang
diidentifikasi dalam penelitian ini adalah:
a) Efisiensi Waktu dan Biaya
Proses pengadaan barang dan jasa menjadi lebih cepat karena semua tahapan
dapat dilakukan secara online tanpa harus melakukan survei langsung ke
penyedia. Hal ini menghemat waktu dan biaya operasional, seperti akomodasi
dan transportasi. Hasil wawancara dengan Ibu Dewi Astuti Chairiah,
bendahara pengeluaran, menunjukkan bahwa proses pengadaan yang tidak
lagi manual mempermudah pengelolaan dokumen dan mempercepat
pembayaran.
b) Kemudahan Akses dan Pemantauan
Dengan aplikasi LPSE, pengguna dapat dengan mudah membandingkan
harga dari berbagai vendor. Ini memungkinkan pengadaan dilakukan dengan
biaya yang lebih kompetitif dan kualitas yang lebih baik. Selain itu, semua
dokumen dan transaksi dapat diakses secara online, sehingga memudahkan

pemantauan dan audit.
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c) Peningkatan Akuntabilitas

5.6

Sistem E-Procurement mendorong akuntabilitas dalam pengelolaan
keuangan. Semua transaksi yang dilakukan tercatat dengan jelas, memberikan
bukti yang diperlukan jika terjadi audit. Hal ini juga memberikan

perlindungan bagi bendahara dan pegawai yang terlibat dalam pengadaan.

Kendala dan Upaya dalam Implementasi E-Procurement

Salah satu kendala utama adalah jaringan internet yang tidak stabil, yang
dapat menghambat akses ke aplikasi LPSE, terutama saat banyak pengguna
yang masuk secara bersamaan. Hasil wawancara menunjukkan bahwa
sebelumnya terdapat batas maksimum jumlah pengguna yang dapat login,
yang menyebabkan gangguan saat ada lonjakan pengguna. solusi untuk
menghadapi kendala tersebut yaitu dengan meningkatkan kualitas jaringa

internet.
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6.1

6.2

BAB VI
PENUTUP

Kesimpulan

1.

Flowchart alur pemesanan barang di LPSE pada Inspektorat Kabupaten
Tanah Laut meliputi dari 4 divisi, yaitu Pemesan, Vendor, Bendahara dan
Administrasi umum yang memiliki tugas dan fungsinya masing-masing.
E-Procurement dapat meningkatkan transparansi karena LPSE
memungkinkan pelaporan keuangan yang lebih akurat dan relevan,
sehingga dapat mengurangi adanya penyalahgunaan keuangan di suatu
instansi, selain itu bendahara lebih terlindungi secara administrasi karena
semua transaksi tercatat secara digital dan dapat dibuktikan.

Manfaat dari LPSE yaitu memberikan waktu yang lebih efisien, dalam
sistem proses tawar menawar dapat dilakukan, selain itu penyedia juga
bisa membandingkan harga secara langsung antara bebebrapa vendo.r
Kendala yang dihadapi dalam pengaplikasian LPSE yaitu jaringan
internet yang kurang memadai sehingga membuat terhambatnya login
untuk melakukan transaksi, solusi untuk menghadapi kendala tersebut

yaitu dengan meningkatkan kualitas jaringa internet.

Saran

Memperkuat kualitas jaringan internet di instansi agar akses LPSE lebih

stabil dan cepat. Hal ini penting untuk menghindari kendala saat banyak

pengguna yang mengakses secara bersamaan. Selain itu untuk UKPBJ agar

dapat kerjasama dengan penyedia layanan internet untuk memastikan koneksi

yang stabil dan cepat. Pertimbangkan untuk meningkatkan bandwidth agar

dapat mengakomodasi jumlah pengguna yang tinggi. Semakin tinggi

bandwidth, semakin banyak data yang dapat dikirimkan dalam waktu yang

sama, yang berarti koneksi internet atau jaringan akan lebih cepat dan

responsif.
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4 Kamis, 18 08.00 16.30 1. Klasifikasi surat
Oktober 2. M 52 i
2024 Surat Membantu f— t#
Memberikan Kode
5 Jumat, 19 08.00 11.30 1. Mengikuti Senam Pagi
Oktober 2. Menambahkan Data Arsip 0/
2024 di Excel

Nama Mahasiswa

: Zesica Indriani

Mengetahui

¥ PR 1
s
Za arina mui\ih. SE

PRESENSI KEHADIRAN PRAKTEK KERJA LAPANGAN (PKL)

NIM : 2204301101
Jurusan : Akuntansi
Tempat PKL : Inspektorat Tanah Laut
Waktu/lama PKL : 6 Bulan
Waktu Paraf
No Hari/ o Jam Kegiatan Pemll;:li:‘blng
Tanggal Masuk Keluar
1 | Senin, 21 08.00 16.30 1. Fotocopy Sertifikat
Oktober 2. Scan SPJ Serta Pengetikan
2024 Keterangan SPJ
3. Mengkasifikasi dan 4..6
Menambahkan Masuk
Sesuai dengan Kode Akun
2 Seclasa, 22 08.00 16.30 1. Scan SJP
Oktober 2. Melakukan Pencatatan
2024 Surat Masuk dan Keluar
3 Rabu, 23 08.00 16.30 1. Membantu Persiapan Apel
Oktober Pagi dan ikut serta dalam
2024 kegiatannya
2. Scan SPJ Serta
Pengetikan Keterangan
SPJ
B Kamis, 24 08.00 16.30 1. Mengkalsifikasikan dan
Oktober Mengarsipkan Surat
2024 Masuk tahun 2023 B
2. Mempelajari P
SPPD pada bagian
Resepsionis
5 Jumat, 25 08.00 11.30 1. Senam Pagi
Oktober 2. Mempelajari Layanan
2024 Pengadaan Secara
Elektronik (LPSE) yaitu
fitur Sosialita
3. Order Barang atau
Pemeliharaan Barang pada
LPSE
Mengetahui
F bi L
b
Za’arina ai SE
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Nama Mahasiswa

PRESENSI KEHADIRAN PRAKTEK KERJA LAPANGAN (PKL)

: Zesica Indriani

NIM : 2204301101
Jurusan : Akuntansi
Tempat PKL : Inspektorat Tanah Laut
Waktw/Lama PKL  : 6 Bulan
Waktn Paraf
No Kegintan Pembimbing
Hari/ Jam Jam PKL
1 Senin, 28 08.00 16.30 1. Scan SPJ Serta Pengetikan
Oktober Keterangan SPJ
2024 2. Melakukan Pencatatan
Anggaran (SPJ) pada
Excel untuk Membantu
Proses Audit
2 Sclasa, 29 08.00 16.30 1. Upload Bukti Serah
Oktober Terima dan Nota
2024 beli dari
Barang dan Jasa di LPSE
3 | Rabu, 30 08.00 16.30 1. Membantu Persiapan Apel
Oktober Pagi dan ikut serta dalam
2024 kegiatannya
2. Scan SPJ Serta
Pengetikan Keterangan
SPJ
-1 Kamis, 31 08.00 16.30 1. Membantu Persiapan Apel
Oktober Pagi dan ikut serta dalam
2024 kegiatannya
2. Melakukan Pencatatan
Anggaran (SPJ) pada
Excel untuk Membantu
Proses Audit
s Jumat, 1 08.00 11.30 1. Senam Pagi .
November 2. Melakukan Pencatatan
2024 Anggaran (SPJ) pada
Excel untuk Membantu
Proses Audit

Mengetahui
Pembimbigg Lapangan,
-

NIP. 19731008 280604 2 017

PRESENSI KEHADIRAN PRAKTEK KERJA LAPANGAN (PKL)

Nama Mahasiswa

: Zesica Indriani

NIM : 2204301101
Jurusan : Akuntansi
Tempat PKL : Inspektorat Tanah Laut
Waktw/Lama PKL  : 6 Bulan
Waktu Paraf
No ——y Yam Tain Kegiatan Pem}l:::{'bing
Tanggal Masuk Keluar
1 Senin, 4 08.00 16.30 1. Melakukan Pencatatan
November Anggaran (SPJ) pada
2024 Excel untuk Membantu
Proses Audit
2. Pengadaan Kontrak
Barang dan Jasa di
Aplikasi LKPP
2 | Seclasa, 5 08.00 16.30 1. Membantu Persiapan Apel
November Pagi dan ikut serta dalam
2024 kegiatannya
2. Melakukan Pencatatan
Anggaran (SPJ) pada
Excel untuk Membantu
Proses Audit
3 Rabu, 6 08.00 16.30 . Membantu Persiapan Apel
November Pagi dan ikut serta dalam
2024 kegiatannya
2. Scan SPJ Serta
Pengetikan Keterangan
SPJ
4 | Kamis, 7 08.00 16.30 . Melakukan Pencatatan
November Anggaran (SPJ) pada
2024 Excel untuk Membantu
Proses Audit (v
2. Scan SPJ Serta Pengetikan
Keterangan SPJ
5 | Jumat, 8 08.00 11.30 1. Membantu Bagian
November Resepsionis, Menerima
2024 Surat Masuk dan
Melakukan Pengarsipan

Mengetahui

Pembimbij,

Lapangan,
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PRESENSI KEHADIRAN PRAKTEK KERJA LAPANGAN (PKL)

Nama Mahasiswa
NIM

: Zesica Indriani

Jurusan
Tempat PKL
Waktw/Lama PKL  : 6 Bulan
Waktu Paraf
No Hari/ o Jam Kegiatan Pemll:lig‘hing
Tanggal Masuk Keluar
1 | Senin, 4 08.00 16.30 1. Melakukan Pencatatan
November Anggaran (SPJ) pada
2024 Excel untuk Membantu
Proses Audit
2. Pengadaan Kontrak
Barang dan Jasa di
Aplikasi LKPP
2 | Selasa, 5 08.00 16.30 1. Membantu Persiapan Apel
November Pagi dan ikut serta dalam
2024 kegiatannya
2. Melakukan Pencatatan
Anggaran (SPJ) pada
Excel untuk Membantu
Proses Audit
3 | Rabu, 6 08.00 16.30 1. Membantu Persiapan Apel
November Pagi dan ikut serta dalam
2024 kegiatannya
2. Scan SPJ Serta
Pengetikan Keterangan
SpPJ
4 | Kamis, 7 08.00 16.30 1. Melakukan Pencatatan
November Anggaran (SPJ) pada
2024 Excel untuk Membantu
Proses Audit
2. Scan SPJ Serta Pengetikan
Keterangan SPJ
5 | Jumat, 8 08.00 11.30 1. Membantu Bagian
November Resepsionis, Menerima
2024 Surat Masuk dan
Melakukan Pengarsipan

Mengetahui

Pembimbi,

Lapangan,

PRESENSI KEHADIRAN PRAKTEK KERJA LAPANGAN (PKL)

Nama Mahasiswa : Zesica Indriani
NIM : 2204301101
Jurusan : Akuntansi
Tempat PKL : Inspektorat Tanah Laut
Waktu/Lama PKL  : 6 Bulan
Waktu Paraf
N i Pembimbin,
Ne T Hari/ Jam Jam Tcaiatan e
Tanggal Masuk Keluar
1 | Senin, 11 08.00 16.30 Perhitungan Kebutuhan JFA
November pada Spreadsheet
2024
2 | Selasa, 12 08.00 16.30 1. Membantu Persiapan Apel
November Pagi dan ikut serta dalam
2024 kegiatannya
2. Melakukan Pencatatan
Anggaran (SPJ) pada
Excel untuk Membantu
Proses Audit
3 |Rabuy, 13 08.00 16.30 Menggabungkan data
November Sertifikat yang didapatkan
2024 oleh ASN
4 | Kamis, 14 08.00 16.30 1. Membantu Persiapan Apel
November dan ikut serta dalam
2024 kegiatannya
2. Melakukan Pencatatan
Anggaran (SPJ) pada
Excel untuk Membantu
Proses Audit
5 | Jumat, 15 08.00 11.30 | Print dan Fotocopy Sertifikat
November Diklat
2024 :

Mengetahui
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PRESENSI KEHADIRAN PRAKTEK KERJA LAPANGAN (PKL)

Nama Mahasi : Zesica Indriani
NIM $2204301101
Jurusan : Akuntansi
Tempat PKL : Inspektorat Tanah Laut
Waktuw/Lama PKL : 6 Bulan
Waktu
Paraf
No Hari/ Jam Jam Kegiatan Pembimbing
Tanggal Masuk | Keluar ke
1 | Senin, 18 08.00 16.30 Melakuk
November anggaran perjalanan  dinas
2024 pada Excel untuk membantu
proses Audit
2 | Sclasa, 19 08.00 16.30 Melaku}
November anggaran perjalanan dinas
2024 pada Excel untuk membantu @\/
proses audit
3 | Rabu, 20 08.00 16.30 Melakuk p
November anggaran perjalanan  dinas 9\/
2024 pada Excel untuk membantu
proses Audit
4 Kamis, 21 08.00 16.30 Memb tugas psi
November dalam menerima dan 9\/
2024 mengagendakan surat masuk
5 | Jumat, 22 08.00 1130 Memt tugas psi
November dalam menerima dan 9'\/
2024 mengagendakan surat masuk

Mengetahui

Hj. Za’arina Humairah, SE
NIP. 19731008 200604 2 017

PRESENSI KEHADIRAN PRAKTEK KERJA LAPANGAN (PKL)
: Zesica Indriani

Nama Mahasiswa

NIM : 2204301101
Jurusan © Akuntansi
Tempat PKL : Inspektorat Tanah Laut
Waktw/Lama PKL  : 6 Bulan
Waktu Paraf
K Pembimbin
Ne Hari/ Jam Jam sgiatan emPKL s
Tanggal Masuk Keluar
1 Senin, 25 08.00 16.30 Rekap data kegiatan diklat
November yang diikuti oleh pegawai ¢
2024
2 | Sclasa, 26 08.00 16.30 1. Membantu Persiapan Apel
November dan ikut serta dalam
2024 kegiatannya
2. Pengetikan Keterangan
SpPJ
3 | Rabu, 27 08.00 16.30 1. Membuat surat balasan
November siswa magang Vf
2024 2. Pengetikan keterangan -
SpPJ
4 | Kamis, 28 08.00 16.30 1. Membantu Persiapan Apel
November dan ikut serta dalam
2024 kegiatannya
2. Print serta melakukan W -
arsip nota dan bukti serah
terima dari pengadaan
barang dan jasa di LPSE
5 | Jumat, 29 08.00 11.30 1. Mengikuti senam pagi
November 2. Print serta melakukan
2024 arsip nota dan bukti serah
terima dari pengadaan L2
barang dan jasa di LPSE

Mengetahui
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PRESENSI KEHADIRAN PRAKTEK KERJA LAPANGAN (PKL)

Nama Mahasiswa

: Zesica Indriani

NIM : 2204301101
Jurusan : Akuntansi
Tempat PKL : Inspektorat Tanah Laut
Waktw/Lama PKL  : 6 Bulan
Waktu Parafl
No Py Yo Yam Kegiatan Pemll:lmblng
Tanggal Masuk Keluar
1 | Senin,2 08.00 16.30 Melakukan rekap SPJ pada
Desember aplikasi SIKAT d‘
2024
2 | Seclasa, 3 08.00 16.30 1. Membantu Persiapan Apel
Desember dan ikut serta dalam
2024 kegiatannya A
2. Melakukan rekap SPJ
pada aplikasi SIKAT
3 | Rabu, 4 08.00 16.30 1. Membatu Persiapan Apel
Desember dan ikut serta dalam
2024 Kegiatannya V—ﬁ .
2. Pengetikan keterangan
SPJ
4 | Kamis, 5 08.00 16.30 1. Membantu Persiapan Apel
Desember dan ikut serta dalam
2024 kegiatannya
2. Print serta melakukan -
arsip nota dan bukti serah
terima dari pengadaan
barang dan jasa di LPSE
5 | Jumat, 6 08.00 11.30 1. Mengikuti senam pagi
Presember 2. Rekap SPJ pada aplikasi /.gﬂ,
SIKAT

Mengetahui
Pembimb{iyg Lapangan,

Hj. Za’arina\Yumaifah, SE

NIP. 19731008 2006 2017
PRESENSI KEHADIRAN PRAKTEK KERJA LAPANGAN (PKL)
Nama Mahasiswa : Zesica Indriani
NIM :2204301101
Jurusan : Akuntansi
Tempat PKL : Inspektorat Tanah Laut
Waktuw/Lama PKL : 6 Bulan
‘Waktu Paraf
Kesi % e
No Hari/ Tain Jam egiatan Pem;;abmg
Tanggal Masuk Keluar
1 | Senin,9 08.00 16.30 Membantu Bagian
Desember resepsionis dalam pencatatan Vg
2024 serta disposisi surat masuk
2 | Selasa, 10 08.00 16.30 1. Membantu Persiapan Apel
Desember dan ikut serta dalam
2024 kegiatannya
2. Arsip Surat masuk 2024
serta pemeriksaan data
arsip
3 | Rabu, 11 08.00 16.30 Izin Sakit
Desember
2024
4 | Kamis,12 08.00 16.30 1. Membantu Persiapan Apel
Desember dan ikut serta dalam
2024 kegiatannya
2. Membantu Persiapan
Stand Inspektorat pada
acara Tala Expo
5 | Jumat, 13 08.00 11.30 Ikut Serta Piket menjaga
Desember Stand Inspektorat pada acara
2024 Tala Expo

Mengetahui

NIP. 19731008 200604 2 017
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PRESENSI KEHADIRAN PRAKTEK KERJA LAPANGAN (PKL)

Nama Mah : Zesica Indriani
NIM 2204301101
Jurusan : Akuntansi
Tempat PKL : Inspektorat Tanah Laut
Wakw/Lama PKL  : 6 Bulan
Waktu Paraf
N
No Nari/ Tam T Kegintan Pemll:'l(n;‘blng
Tanggal Masuk Keluar
1 | Senin, 16 08.00 16.30 | Rekap SPJ pada Aplikasi
Desember SIKAT il
2024
2 | Selasa, 17 08.00 16.30 1. Membantu Persiapan Apel
Desember dan ikut serta dalam
2024 kegiatannya
2. Posting Pajak
Menggunakan Aplikasi
Citigov
3 | Rabu, 18 08.00 16.30 1. Pengetikan Keterangan
Desember spJ
2024 2. Rekap SPJ pada Aplikasi “&“‘
SIKAT
4 | Kamis, 19 08.00 16.30 1. Membantu Persiapan Apel
Desember dan ikut serta dalam
2024 kegiatannya Q
2. Rekap SPJ pada Aplikasi
SIKAT
5 | Jumat, 20 08.00 11.30 Rekap SPJ pada Aplikasi
Desember SIKAT
2024 A\
Mengetahui
Pembimbing Lapangan,
Hj. Za’arina fumdrah, SE
NIP. 19731008 20 2017
PRESENSI KEHADIRAN PRAKTEK KERJA LAPANGAN (PKL)
Nama Mahasiswa : Zesica Indriani
NIM £ 2204301101
Jurusan - Akuntansi
Tempat PKL : Inspektorat Tanah Laut
Wakt/Lama PKL  : 6 Bulan
Waktu Paraf
N Kegiatal Pembimbi
i Hari/ Jam Jam FREE emPllg‘ e
Tanggal Masuk Keluar
1 | Senin,23 08.00 16.30 Rekap Pajak Bulan Desember
Desember 2024 di Excel
2024
2 | Seclasa, 24 08.00 16.30 Posting dan Rekap Pajak
Desember Bulan Desember 2024 <
2024 dengan menggunakaan
Aplikasi Citigov
3 | Rabuy, 25 08.00 16.30 | Cuti Bersama Natal
Desember q”
2024
4 | Kamis,26 08.00 16.30 | Cuti Bersama Natal
Desember
2024
5 | Jumat, 27 08.00 11.30 Rekap Pajak Bulan Desember
Desember 2024 di Excel
2024 .

Mengetahui
Pembimbing Lapangan,

Hj. Za’arina\{\um4irah, SE
NIP. 1973100800 2017
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Nama Mahasiswa

PRESENSI KEHADIRAN PRAKTEK KERJA LAPANGAN (PKL)

: Zesica Indriani

NIM 12204301101
Jurusan : Akuntansi
Tempat PKL : Inspektorat Tanah Laut
Waktw/Lama PKL  : 6 Bulan
Waktu Paraf
No Hari/ Vi T Kegiatan Pem::(n;?hg
Tanggal Masuk Keluar
1 | Senin,30 08.00 16.30 1. Rekap Pajak Desember
Desember 2024
2024 2. Rekap Kode Biliing Pajak
dengan mencari Nomor
SPJ di dalam Ordner
2 | Sclasa, 31 08.00 16.30 1. Membantu Persiapan Apel
Desember dan ikut serta dalam
2024 kegiatannya
2. Rekap Pajak Desember
2024 .
3. Rekap Kode Biliing Pajak
dengan mencari Nomor
SpPJ
3 | Rabu,l 08.00 16.30 Cuti Bersama Tahun Baru
Januari 2025 2025
4 | Kamis,2 08.00 16.30 1. Membantu Persiapan Apel (‘
Januari 2025 dan ikut serta dalam
kegiatannya
2. Rekap SPJ di Aplikasi
SIKAT
5 [ Jumat,3 08.00 11.30 Rekap SPJ di Aplikasi
Januari SIKAT A
2024
Megetahui
Pembimbi apangan,
Hj. Za'arina airah, SE
NIP. 19731008 200804 2 017
PRESENSI KEHADIRAN PRAKTEK KERJA LAPANGAN (PKL)
Nama Mahasiswa : Zesica Indriani
NIM 12204301101
Jurusan : Akuntansi
Tempat PKL : Inspektorat Tanah Laut
Waktu/Lama PKL : 6 Bulan
Waktu Paraf
Kegiatan Pembimbin
NG Hari/ Jam Jam & PKL e
Tanggal Masuk Keluar
1 | Senin, 6 08.00 16.30 1. Rekap SPJ menggunakan
Januari 2024 aplikasi SIKAT
2. Print Daftar Gaji Bulan 4
Januari 2025
2 | Selasa, 7 08.00 16.30 | Izin Sakit
Januari 2024
3 | Rabu,8 08.00 16.30 | Rekap Pajak di Excel
Januari 2025 .
4 | Kamis,9 08.00 16.30 Pengetikan SPJ
Januari 2025 ’é{L
5 | Jumat,10 08.00 11.30 | Pengetikan dan Scan SPJ
Januari ’4‘\
2024
Megetahui
Pembimbing Lapangan,
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NIP. 19731088 200404 2 017



PRESENSI KEHADIRAN PRAKTEK KERJA LAPANGAN (PKL)

Nama Mahasiswa : Zesica Indriani

NIM 12204301101

Jurusan : Akuntansi

Tempat PKL : Inspektorat Tanah Laut

Waktu/Lama PKL : 6 Bulan

Waktu Paraf
N Kegiat Pembimbin
ne Hari/ Jam Jam SEAD Pll(L %
Tanggal Masuk | Keluar
1 | Senin, 13 08.00 1630 | 1. Membuat SK Tim Teknis
Hait e 2. Pengetikan Keterangan
SPJ
2 | Selasa,14 08.00 1630 | Membuat SK PPTK
Januari 2024
3 | Raby,15 08.00 1630 | Membuat SK PPK 2025 },
Januari 2025
4 | Kamis,16 08.00 16.30 | Membuat Usul PLT
Januari 2025 Sekertaris Inspektorat
Kabupaten Tanah Laut 2025
5 | Jumat,17 08.00 11.30 | Pengetikan dan Scan SPJ

Januari
2024

Megetahui

Pembimping Jeapangan,

Hj. Za’ariy Humdirah, SE
NIP. 19731908 200604 2 017

PRESENSI KEHADIRAN PRAKTEK KERJA LAPANGAN (PKL)

Nama Mahasiswa

: Zesica Indriani

NIM : 2204301101
Jurusan : Akuntansi
Tempat PKL : Inspektorat Tanah Laut
Waktu/Lama PKL : 6 Bulan
Waktu Paraf
N i Pembimbin
No Hari/ Tain Taim Kegiatan e s g
Tanggal Masuk | Keluar
1 | Senin, 20 08.00 16.30 1. Rekap Pajak Januari 2025
J. ri 2024
ana 2. Rekap SPJ Januari 2025 4
2 | Selasa,21 08.00 16.30 1. Rekap Pajak Januari 2025
Januari 2024 :
2. Rekap SPJ Januari 2025
3 | Rabu,22 08.00 16.30 Membantu Bendahara Gaji
Januari 2025 dalam proses kelengkapan %{_
persyaratan aktivasi akun
LHKPN ASN .
4 | Kamis,23 08.00 16.30 | Membuat Jadwal Apel Bulan
Januari 2025 Januari sampai dengan April
2025
5 | Jumat,24 08.00 11.30 | Mengklasifikasikan dokumen
Januari dan surat penting di bagian
2024 pengarsipan

Megetahui

NIP. 19731008 20064 2 017
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PRESENSI KEHADIRAN PRAKTEK KERJA LAPANGAN (PKL)

Nama Mahasiswa

: Zesica Indriani

NIM 12204301101
Jurusan : Akuntansi
Tempat PKL : Inspektorat Tanah Laut
Waktu/Lama PKL : 6 Bulan
Waktu Paraf
No 3 . Kegiat: Pembimbing
Hari /T am am PKL
arl / Tanggal Masuk | Keluar
1 | Senin, 27 08.00 16.30 | Cuti Bersama Isra Mikraj
Januari 2024
2 | Selasa,28 08.00 16.30 | Cuti Bersama Tahun Baru
Januari 2024 Imlek
3 | Rabu,29 Januari | 08.00 | 1630 | Cuti Bersama Tahun Baru \
2025 Imlek
4 | Kamis,30 08.00 16.30 | Rekap NTPN Pajak 2025 di
Januari 2025 Excel V'%
5 | Jumat,31Januari | 08.00 11.30 | Upload nota dan serah
2024 terima bela pengadaan "\‘P
(sosialita)
Megetahui
Pembimbj gl?angan,
Hj. Za’ari Humfirah, SE
NIP. 19731908 200604 2 017

PRESENSI KEHADIRAN PRAKTEK KERJA LAPANGAN (PKL)

Nama Mahasiswa : Zesica Indriani
NIM :2204301101
Jurusan : Akuntansi
Tempat PKL : Inspektorat Tanah Laut
Waktw/lLama PKL : 6 Bulan
Waktu Paraf
No Hari/ Jam Jan Kegiatan Pembimbing
PKL
Tanggal Masuk Keluar
Senin, 3 1. Rekap SPJ 2025 di Excel ‘
1 Februari 08.00 16.30
2024 2. Rekap Pajak 2025 di Excel
Selasa, 4 Membantu membuat surat
i kuasa untuk pembukaan
2 ;gtz;:um g0 1630 [ e Bt ’b\/
(IBB)
Rabu, 5
3 | Februari 08.00 1630 Membantu bagian resepsionis
2025
Kamis, 6 .
4 | Februari 08.00 16.30 1. Pengetikan keterangan SPJ (}\/
2025 2. Scan SPj
Jumat, 7
5 Februt;ri 08.00 11.30 1. Pengetikan keterangan SPJ fa\/
2024 2. Scan SPj
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Hj. Zaarina Humairah, SE
NIP. 19731008 200604 2 017



PRESENSI KEHADIRAN PRAKTEK KERJA LAPANGAN (PKL)

Nama Mahasiswa : Zesica Indriani

NIM 12204301101
Jurusan : Akuntansi
Tempat PKL : Inspektorat Tanah Laut
Waktuw/Lama PKL : 6 Bulan
Waktu Paraf
No Hari/ Tam Tain Kegiatan l’emll’:ll(nll‘blng
Tanggal Masuk Keluar
Senin, 10 08.00 16.30 1. Mendata dan
Februari mengarsipkan surat
2025 masuk masuk dan keluar
berdasarkan nomor surat
ke dalam Microsoft Excel .
4 per 2025
2. Klasifikasi surat masuk
dan keluar serta bukti
setor di ruangan
pengarsipan surat
Selasa, 11 Klasifkasi surat masuk dan
2 | Februari 08.00 16.30 surat keluar serta bukti setor Ll .
2025 di ruangan pengarsipan surat
Rabu, 12 Klasifkasi surat masuk dan
3 | Februari 08.00 16.30 | surat keluar serta bukti setor Cﬁ_
2025 di ruangan pengarsipan surat
Kamis, 13 1. Membantu pelayanan
4 | Februari 08.00 16.30 Resepsionis Q/
2025 2. mengagendakan serta scan
surat masuk
Jumat, 14 Klasifkasi surat masuk dan
s | Februari 08.00 11.30 | surat keluar serta bukti setor q_'
2025 di ruangan pengarsipan surat

Mengetahui

Pembimbi

Lapangan.

Hj. Za’arina\}{lumailah, SE
NIP. 19731008 200604 2 017

PRESENSI KEHADIRAN PRAKTEK KERJA LAPANGAN (PKL)

Nama Mahasiswa

: Zesica Indriani

NIM : 2204301101
Jurusan : Akuntansi
Tempat PKL : Inspektorat Tanah Laut
Waktu/Lama PKL : 6 Bulan
Waktu Paraf
N iat: Pembimbin,
N Haris Jam Jam N s PEL,
Tanggal Masuk Keluar
Senin,17 Membantu rekap permintaan
1 | Februari 08.00 16.30 BPK terkait form daftar | _ff
2025 pajak tahun 2024
Selasa, Memb rekap per
2 | 18Februari 08.00 16.30 BPK terkait form daftar .,A"L
2025 pajak tahun 2024
Rabu, 19
3 | Februari 08.00 16.30 | Rekap perjalanan dinas tahun /aa
2025 2024 untuk keperluan BPK
Kamis, 20 . .
T Rekap perjalanan dinas tahun
4 l;;lzaguan 08.00 16.30 2024 untuk keperluan BPK —4{\
i
Jumat, 21 . .
S | Februari 08.00 11.30 | Rekap perjalanan dinas tahun 4
2025 2024 untuk keperluan BPK
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Mengetahui
Pembimbing Lapangan,

Hj. Za’arina YJumairah, SE
NIP. 19731008 200604 2 017



PRESENSI KEHADIRAN PRAKTEK KERJA LAPANGAN (PKL)

Nama Mahasiswa : Zesica Indriani
NIM : 2204301101
Jurusan : Akuntansi
Tempat PKL : Inspektorat Tanah Laut
Waktw/Lama PKL : 6 Bulan
Waktu Paraf
iata Pembimbin:
No ™ Hari/ | Jam | Jam S i,
Tanggal Masuk | Keluar
Senin, 3 Upload bukti nota dan serah
U Maret 2025 | 0800 | 1630 | s pada aplikasi LPSE v
1. Membantu pelayanan
Seclasa, 4 Resepsionis
= Maret 2025 e 1620 2. Pencatatan serta scan surat /3\/
masuk
Rabu, 5 Rekap SPJ 2025 Pada Q/
3 08.00 16.30 ckap
Maret 2025 Microsoft Excel
Kamis, 6 Rekap Pajak 2025 pad
4 08.00 16.30 ckap r'aj pada
Maret 2025 Microsoft Excel {)\’
Jumat, 7 Rekap SPJ 2025 Pada
08.00 11.30 p
3 | Maret 2025 Microsoft Excel
Mengetahui
Pembimbing Lapangan,

s

l\/

Hj. Zalarina Humairah, SE
NIP. 19731008 200604 2 017

PRESENSI KEHADIRAN PRAKTEK KERJA LAPANGAN (PKL)

Nama Mahasiswa

: Zesica Indriani

NIM 12204301101
Jurusan : Akuntansi
Tempat PKL : Inspektorat Tanah Laut
Waktu/Lama PKL : 6 Bulan
Waktu Paraf
. Pembimbi
No Hari/ — e Kegiatan em]l:;nL ing
Tanggal Masuk | Keluar
Senin,24 Membantu merekap
1 | Februari 08.00 16.30 perjalanan dinas SKPD dalam
2025 daerah
Selasa, 25 : \
2 | Februari 0800 |1630 M‘"‘bf“:l‘i“ Ry
2025 resepsionis
Rabu, 26 .
3 | Februari 08.00 1630 | Membantu pelayanan di
2025 resepsionis
Kamis, 27 1. Membantu pelayanan )
4 | Februari 08.00 |1630 Resepsionis
2025 2. Pencatatan serta scan surat
masuk
Jumat, 28 Klasifikasi bukti setor
5 | Februari 08.00 11.30 berdasarkan pajaknya di
2025 riangan pengarsipan surat

Mengetahui
Pembimbi Lapangan,

Hj. Za’arina Numajrah, SE
NIP. 19731008'200604 2 017
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PRESENSI KEHADIRAN PRAKTEK KERJA LAPANGAN (PKL)

Nama Mahasiswa : Zesica Indriani

NIM 12204301101
Jurusan : Akuntansi
Tempat PKL : Inspektorat Tanah Laut
Waktu/Lama PKL : 6 Bulan
Waktu Paraf
N i Pembimbi
S Hari/ Jam Jam RED. emPll(nI‘., "
Tanggal Masuk | Keluar
Senin, 10 Membantu membuat pakta
' Maret 2025 e 1630 integritas
g o, 11 0800 | 1630 flfjiﬁkisi . ;:tord' \
Maret 2025 : ' crdesarxan peciya.ct
ruangan pengarsipan surat
3 s;‘b“- ;325 08.00 1630 | Upload bukti nota dan serah !
aret terima pada aplikasi LPSE
. 1. Membantu pelayanan \
4 | Kamis, 12 08.00 16.30 Resepsionis
Maret 2025 2. Pencatatan serta scan surat
masuk A
Jumat, 14 1. Mengantar surat keluar ke
5 Maret 2025 08.00 11.30 BPKSDM
2. Pencatatan serta scan surat

Mengetahui
Pembimbing Lapangan,
(

Hj. Za’arina\umalrah, SE
NIP. 1973100§ 200604 2 017

PRESENSI KEHADIRAN PRAKTEK KERJA LAPANGAN (PKL)

Nama Mahasiswa : Zesica Indriani

NIM 2204301101
Jurusan : Akuntansi
Tempat PKL - Inspektorat Tanah Laut
Waktu/Lama PKL : 6 Bulan
Waktu Paraf
N i Pembimbin,;
N Hari/ Jam | Jam Kaspin PR,
Tanggal Masuk | Keluar
Mendata Arsipkan surat
Senin, 17 masuk berdasarkan nomor
: Maret 2025 98.00 1630 surat ke dalam map gantung d&—
per 2025
Mendata Arsipkan surat
Selasa, 18 masuk berdasarkan nomor 5
2 Maret 2025 08.00 1630 surat ke dalam map gantung d{—
per 2025
Login Aplikasi LPSE untuk 7
3 Rabu, 190 08.00 16.30 | survei harga barang untuk .
Maret 2025 keperluan pengadaan barang
berupa ATK
2 \
Kamis, 20 Mencari perbandingan harga
4 | Maret 2025 08.00 16.30 | di Sosialita berdasarkan harga
DPA
Membantu pemesanan barang
Jumat, 21 berupa ATK di Aplikasi
08.00 11.30 pa 1 Aplikasi
5| Maret 2025 LPSE
Mengetahui
Pembimbjag Lapangan,
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PRESENSI KEHADIRAN PRAKTEK KERJA LAPANGAN (PKL)

Nama Mahasiswa : Zesica Indriani

NIM 12204301101
Jurusan : Akuntansi
Tempat PKL : Inspektorat Tanah Laut

Waktu/Lama PKL : 6 Bulan

Waktu

Paraf
iata bimbi
No Hari/ o Yot Kegiatan PemPIlzan ing
Tanggal Masuk | Keluar
1 | Senin, 1
April 2025 08.00 1630 | Libur cuti bersama Hari Raya
g |Beland 08.00 | 1630

April 2025 Libur cuti bersama Hari Raya

Rabu, 3 k
. April 2025 08.00 1630 | 1ibur cuti bersama Hari Raya Q/

Kamis, 4
4 April 2025 08,00 1630 | Libur cuti bersama Hari Raya

Jumat, 5 b/
? April 2025 08.00 1130 | {ibur cuti bersama Hari Raya g

Mengetahui
Pembimbjgg Lapangan,

NIP. 19731008 200604 2 017

PRESENSI KEHADIRAN PRAKTEK KERJA LAPANGAN (PKL)
Nama Mahasiswa : Zesica Indriani

NIM : 2204301101
Jurusan : Akuntansi
Tempat PKL : Inspektorat Tanah Laut
Waktw/Lama PKL : 6 Bulan
Waken Paraf
No Hari/ Toon T Kegintan Pem]l:il(n;‘blng
Tanggal Masuk Keluar
1 Senin, 24 08.00 16.30 1. Melakukan nego harga
Maret 2025 dari pemeranan barang di
LPSE
2. Upload bukti serah terima
dan nota yang telah
ditandatangani oleh
pemesan dan penyedia di
aplikasi LPSE
1. Rekap SPJ 2025
Sel 25 2. Membuat kwitansi
elasa.
2 » 08.00 16.30 3. Membantu membuat kode
Maret 2025 Billing pemotongan pajak A
atas pembelian barang
pada Coretax
1. Melakukan perbandingan
harga di sosialita dengan
Rabu, 26 membuat kertas kerja
3 | Maret 2025 08.00 16.30 referensi ATK
2. Mencetak bukti nota dan
serahterima pada aplikasi
sosialita
1. Melakukan perbandingan
harga di sosialita dengan
Kamis, 27 buat kertas kerj
a 08.00 16.30 membua as kerja
Maret 2025 referensi alat kebersihan
2. Membantu membuat
kwitansi pembelian
Jumat, 28
s Mu.rc‘ 2025 08.00 11.30 | cuti bersama hari raya (*

Mengetahui
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PRESENSI KEHADIRAN PRAKTEK KERJA LAPANGAN (PKL)

Nama Mahasiswa : Zesica Indriani

NIM 2204301101
Jurusan . Akuntansi
Tempat PKL : Inspektorat Tanah Laut
Waktu/Lama PKL : 6 Bulan
Waktu Paraf
N Kegi Pembimbing
°l Hari/ Jam | Jam ® = i

Tanggal Masuk | Keluar

Senin, 7 ,
April 2025 08.00 16.30 | Libur cuti bersama Hari Raya ¢

1. Melakukan survei harga

kertas di aplikasi LPSE
dan melakukan
Selasa, 8 perbandingan di kertas
% April 2025 08.00 16.30 kerja referensi

2. Scan cover berkas surat
masuk yang akan
diarsipkan di aplikasi
simpun

1. Print serta pemberian

nomor berkas surat masuk
3 Rab.u. 9 08.00 16.30 sesuai kode klasifikasi .
April 2025 2. Membantu order barang

berupa kertas di aplikasi

LPSE
Membantu membuat kode
4 Kamis, 10 08.00 16.30 | Billing pemotongan pajak
April 2025 atas pembelian barang pada .4
Coretax
s [Jumat, 11 08.00 1130 | Membantu rekap SPJ 2025 A

April 2025

Mengetahui
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