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LEMBAR PENGESAHAN

Laporan Ini Dengan Judul “Hasl Prakuk Kerja Lapangan (PKL)™ Dinas Inspektorat
Kabupaten Tanah telah disahkan pada
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LEMBAR IDENTITAS PESERTA PRAKTIR KERJIA LAPANGAN

Nama Sisws IRLINA

Fempat Tanggal Lahn Fanah Laut, 20 Desember 2008
Jemis Kelamin Perempuan

Nama Seholah SMK Harapan Bangsa

Alamat Sekolah JI Swadava Desa Maluka Baulin Kecamatan Kurau
Bidang Keahlian Otomatisast Tata Kelola Perkantoran
Program Keahhan Otomatisast Tata Kelola Perkantoran
Kelas XI1OTKP2

Nama Orang Tua Mahdiam

Alamat Orang Tua Desa Kal Besar

No Telepon O887435854411

Fanggal Mulai Prakuk 05 Maret 2024

Tanggal Selesai Prakuk - 30 Jum 2024

Pelathan, 1 Jul 2024

IRLINA

Dipindai dengan CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

KATA PENGANTAR

Scgala pga dan pup syukur kami panjatkan kehadirat Tuban Yang Maha Usa yang telah
melimpahhan rahmat dan lidayah-Nya kepada kami sehingga kami dapat mchktamlm PKL
dan juga dapat menyelesaikan laporan im dengan bak Laporan PKL i kami susun
berdasarkan pengalaman dan data-data yang kami peroleh selama melaksanakan PKL dv Dinas
Inspektorat Kabupaten Tanah Lawt

Laporan ini di susun sedenukian rupa dengan tujuan dapat diterima dan dipahami oleh
pembimbing serta dapat dipakai sebagar usulan adik - adik kelas yang nantinya juga akan
melaksanakan PKL dan menyusun laporan

Kami menyadan bahwa hal tersebut terlaksana berkat bantuan berbagar prhak, baik secara
langsung maupun tidak langsung Untuk itu izinkan kami mengucapkan tenima hasih kepada

1. Bapak Drs H Hamdam M AP Gr Selaku kepala SMK Harapan Bangsa

Bapak Drs Joko Wuryanto. M. Si Selaku Kepala Inspektorat Kabupaten Tanah Laut

3 Bapak Alviannor, SE Selaku Kepala Program Keahhan Otomatsast Tata Kelola
Perkantoran (OTKP)

4 Ibu Za'anna Humaira SE Selaku Pembimbing

5. Bapak dan Ibu guru SMK Harapan Bangsa yang telah membernikan bimbingan selama

19

pelaksanaan PKL
 Staf karyawan Dinas Inspektorat

7. Ayah dan Ibu selaku orang tua yang mendukung kami.

Semua pihak yang telah membantu dalam penyusunan laporan PKL wm.

Kami juga menyadari bahwa laporan masth jauh dan sempurna walaupun kami telah
berusaha dengan semaksimal mungkin dan daya upaya yang ada pada kami

Semoga laporan PKL imi dapat memberi manfaat bagi semua pihak, penyusun pada
khususnya dan pembaca pada umumnya.

Pelaihan, | Juh 2024
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BARI
PENDAHULUAN

1.1 Dinas Inspektorat Kabupaten Tunah Laul

Berdasarkan Ketentuan Pasal 4 Peraturan Dacrah Eabupsten Tanah | ol
Nomot 6 Tahun 2016 Tentang Pembentuban dan Sasanan Peranghat Daciah Perla
Menctaphan  Petaturan Bupatt Tanah Lot Tantang  Feduduban Susunan
Orgamsast, Tugas dan Fungs Serta Tata Kerga Tnspebtorat Kabupaten Tanah at
dan Dy Tindak Lanpun Dengan Peraturan Dacrah Kabupaten Tanah Laut Nomes
136 Tahun 2022 Tentang Keduduban, Susunan Organsas Tougas dan §unga Sorta
Tata Kenga Inspektorat Kabupaten Tanah Laut, Terbentub lah Inspektorat Kabopaton
Tanah Lawt Yang Dalam Pelaksanaannya Inspebtorat Dacrah Merupaban Vs
Pengawas  Penyelengparaan Pemenntahan Dacrab di Pumpin Oleh Seorany
Inspebtur Yang Dalam Melaksanakan Tugas dan Fungunya Bertanggony Jawah
Kepada Bupati Melalur Sekertans Dacrah Sebagamana D Maksud Pada Ayat (1)
Dan di Pimpin Oleh Inspektur Yang Berkedudukan & Bawah Dan Bertangpuny
Jawab Kepada Bupan Melalu Sckertans Dacrah

2.1 Alamat instansi

JI A Symram, Angsau, Kee, Pelmhan, Kabupaten Tanah Law, Kalimantan
Selatan 70815

3.1 Despkripsi Bidang Yang Di empu
Desknipsi bidang yang saya tempati di Dinas Inspektorat Kabupaten Tansh

Laut adalah Bidang Admmstrasi Dan Umum  Admumstrass Dan Umum adaleh
Kegiatan Tata Usaha Kantor( Office Work) Seperti Tulis Menulis, Pengetikan
Surat Menyurat, Agenda, Kearsipan, Pembukuan

Adapun Kegiatan Saya sebaga benikut -

Mengeuk

Agenda Surat Masuk dan Surat Keluar

Scan Surat Menjadi Data Digatal

Mengambil dan Mengantar Surat
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