PEMERINTAH KABUPATEN TANAH LAUT
DINAS PENDIDIKAN

KEGIATAN
STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)

PELAYANAN
AFLIKASI DAPODIK PAUD DAN DIKMAS



e Nomor SOP / SOP — PAUD / 2020
PEMERINTAH KABUPATEN TANAH LAUT Tgl Pembuatan
DINAS PENDIDIKAN TglRevisi ...
Tgl Pengesahan | ........
DisahkanOleh | ...
Nama SOP Pelayanan Aflikasi Dapodik Paud dan Dikmas
Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana
1. Undang-Undang Nomor 20 Tahun 2003 Tentang Sistem
Pendidikan Nasional - Mampu Mengoperasionalkan Komputer/ Laptop
2. Peraturan Pemerintah Nomor 19 Tahun 2005 Tentang Standart - Jujur
Nasional Pendidikan - Sabar
3. Peraturan Menteri Pendidikan Nasional Nomor 15 Tahun 2010
Tentang Standart Pelayanan Minimal Tentang Pendidikan Dasar
4. Peraturan Daerah Nomor 13 Tahun 2009 Organisasi Perangkat
Daerah Kabupaten Tanah Laut
5. Peraturan Daerah Nomor 11 Tahun 2011 Tentang
Penyelenggaraan Pendidikan Di Kabupaten Tanah Laut
6. Peraturan Meteri Pendidikan no 79. Tahun 2015 Tentang
Dapodik
Keterkaitan Peralatan/Perlengkapan
- Komputer /Laptop
Peringatan : Pencatatan dan Pendataan :
1. Jika prosedur ini tidak ditempuh maka Aflikasi Dapodik Paud
Dikmas tidak bisa diproses




Pelaksana Mutu Baku
. Ket
Uraian Prosedur
Recepsionis Staf yang Kelengkapan Waktu Output
menangani
Penerimaan Tamu / Operator Sekolah Paud E Berkas 3 Menit Buku Tamu
Dikmas Pelayanan Dapodik
- Operator Dinas Menanyakan Surat l Paud dan Dikmas
Tugas Dari Kepala Sekolah <+
Tamu / Operator sekolah diminta oleh operator 2 Menit
dinas untuk memilih metode penyingkronan .
- Dapodik Offline
- Dapodik Online
Pemilihan Dapodik Off line - Laptop 25 Menit Pengintalan Aflikasi
Operator Dinas membantu Baru
- Unnintall Aplikasi Dapodik PAUD
Offline versi lama e :
- Install Aplikasi Dapodik PAUD offline
versi baru
- Registrasi Dapodik
- Input data lembaga dan siswa
- Selesai
Pemilihan Dapodik Online - Laptop 5 Menit Langsung
- Operator Sekolah bisa langsung Kklik di

google Chrome
http:app.pauddikmas.kemdikbud.go.id

- Masukkan username dan Paswood
Dapodik

- Input data lembaga dan siswa

- Selesai

menggunakan google







