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Nama SOP Pelayanan Pembuatan Nomor Pokok Wajib Pajak Daerah (NPWPD)

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

1. Memahami peraturan perundang-undangan tentang Pajak Daerah

1 Undang-Undang Nomor 28 Tahun entang Pajak Daerah dan Retribusi Daera b ‘Meniiliki kreaifitas yasig Hngai ddlaon pelayans Pajsk Dagrsh
: 3. Mengetahui ok fungsi masing- masi
5 Peraturan Daerah Tanah Laut Nomor 13 Tahun 2011 tentang Pajak Daerah Kabupaten Mengetahui tugas pokok dan fungsi masing- masing
~  Tanah Laut
3 Peraturan Daerah Tanah Laut Nomor 2 Tahun 2018 tentang Perubahan Atfas Peraturan
Daerah Tanah Laut Nomor 13 Tahun 2011 tentang Pajak Daerah Kabupaten Tanah Laut
Peraturan Bupati Tanah Laut Nomor 88 Tahun 2016 tentang Kedudukan, Susunan
4 Organisasi, Tugas dan Fungsi Serta Tata Kerja Badan Pendapatan Daerah Kabupaten Tanah
Laut
Keterkaitan Peralatan/Perlengkapan
1 SOP Pemutakhiran Data Pajak Daerah 1. Alat Tulis Kantor
2 SOP Penagihan Piutang Pajak Daerah 2. Komputer
3. Printer
Peringatan Pencatatan dan Pendapataan
. Disimpan sebagai data elektronik dan manual/ordner
1 Jika SOP Pelayanan Pembuatan Nomor Pokok Wajib Pajak Daerah (NPWPD) tidak Simp gallEacn fuatordne

dilaksanakan maka akan menghambat kegiatan lainnya




SOP PELAYANAN PEMBUATAN NOMOR POKOK WAJIB PAJAK DAERAH (NPWPD)

Pelaksanaan Mutu Baku
Kasubbid Pendataan, .
No. Uratan Prosedur Pengelola Pend:nftaran d;lan Kabid
Wajib Pajak | Pendaftaran & . Pajak Persyaratan/Kelengkapan Waktu Output Ket.
Keberatan Pajak
Pendataan Daerah
Daerah
Fe KTP, srt penmohonan, Fe. Izin
. Tetap/Prinsip Usaha, mengisi ., {Berkas Permohonan WP
1. /A berk leh WP —t—
Penyampaian berkas permohonan oleh ‘ va form, Pendaftaran, Fe. Akta 5 Menit NPWPD
/I\ Pendirian Prsh.
Menerima Berkas permohonan, jika ada yang kurang
. . N | . ¢ WP
2. |dikembalikan untuk dilengkapi. Jika sudah lengkap 1dak ; ya Berkas permohonan WP NPWPD | 10 Menit i;r\l;?}s)gemohonan
diserahkan pada Kasubbid untuk mendapatkan koreksi /
Memeriksa berkas permohonan WP terhadap NPWPD Berkas Permohonan WP
3. |jika lengkap akan dinaikan ke Kabid dan jika masih tidak Berkas permohnan WP NPWPD | 10 Menit
. . NPWPD
kurang dikembalikan
Memeriksa berkas permohonan NPWPD sebelum Berkas Permohonan WP
4. |penetapan nomor, kemudian diserahkan ke Bidang Pajak Berkas permohonan WP NPWPD | 5 Menit NPWPD yang sudah
Daerah mendapatkan disposisi
. . Berkas permohonan WP
P g k S tapk WP . L
5, [Penerimaan berkas yang sudah ditetapkan nomor NPWFD < Berkas permohonan WP NPWPD | 5 Menit [NPWPD siap di tetapkan
melalui Bidang Pajak Daerah . )
oleh Bidang Pajak Daerah




